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INTRODUCAO

Sdo decorridos ja alguns anos sobre a data em que no Minis-
terio das Financas foi implantada a automatizacdo dos vencimentos
dos funcionarios civis do Estado.

O sistema, que de inicio se poderia considerar audacioso, com o
tempo tornou-se menos operante de forma a ndo corresponder ja
a algumas solicitag¢des.

Dai a necessidade de implementagdo do sistema, agora proposto,
que ira ter alteragdes de certo modo profundas em relagdo ao circuito
ha longos anos enraizado.

Convém, no entanto, aqui salientar que o esquema que nos pro-
pomos agora implantar, embora longe do Optimo, permite para ja,
numa primeira fase, algumas inova¢des de assinalar.

Assim:

Além da remodelagdo da imagem de alguns mapas para o utili-
zador, em especial das folhas de vencimentos, como mais adiante se
vera, sera criado um ficheiro histoérico anual, do qual constardo
todas as remuneragdes e descontos, quer permanentes, quer tempora-
rios.

Este ficheiro possibilitara, em qualquer momento, o calculo das
remuneragdes retroactivas, o apuramento dos valores para diversos
efeitos ou ainda outras informagdes que se julgue de interesse.

E introduzida a no¢do de abonos ou descontos permanentes ou
temporarios, evitando, sempre que possivel, correccdes ao ficheiro do
meés seguinte.

Este conceito, que sera desenvolvido aquando do modo de
preenchimento do boletim M 1, vai trazer enormes vantagens aos
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servicos processadores, uma vez que as alteracdes tém efeito perma-
nente no ficheiro, se forem tratadas como tal, ou apenas no més da
comunica¢do, se assinaladas como temporarias.

Os descontos para a Caixa Geral de Aposentagdes, ADSE, Mon-
tepio dos Servidores do Estado e imposto do selo serdo, em regra,
calculados automaticamente, quando estes ndo sejam expressamente
comunicados, evitando-se, deste modo, o trabalho exaustivo do
calculo manual.

OQutra inovacdo é a inclusio no boletim de campos desti-
nados a indemniza¢des para a Caixa Geral de Aposentagdes € ou
Montepio dos Servidores do Estado, possibilitando, deste modo, que
com uma unica comunicacdo dos servigos processadores se proceda
aos descontos retroactivos até ao seu termo.

E sem nos alongarmos em mais considera¢des, estas sdo, em
sintese, as grandes linhas em que se baseia o circuito de vencimentos
que ira entrar em funcionamento.



1.1 —

1.2 —

1.3 —

1.4 —

1 — Consideragdes gerais

Serdo elaboradas informaticamente as folhas de vencimentos e outros abonos
certos dos funcionarios e agentes do Estado a que se entenda ser vantajoso
aplicar aquele sistema e, bem assim, todos os documentos que legalmente
as devem acompanhar.

Esta fungZo serd exercida pelo Instituto de Informatica do Ministério
das Finangas, apés a recep¢do de suportes magnéticos fornecidos pelo Ni-
cleo de Informatica da Direcgiio-Geral da Contabilidade Publica.

Compete ao Nucleo de Informatica, em colaboragdo com as delegacdes da
Direccdo-Geral da Contabilidade Publica, decidir quais as folhas que deve-
rdo ser processadas por sistema informatico, podendo para o efeito estabe-
lecer-se os agrupamentos que se entendam convenientes.

As delegagdes da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica verificardo e serdo
responsaveis pela legalidade e exactiddo dos abonos e descontos incluidos
nos boletins, de harmonia com os elementos deles constantes. As mesmas
delegagdes devolverdo para rectificar os boletins que se encontrem errada-
mente preenchidos, mas, se ndo houver diuvidas quanto a situagdo juridica
de um funcionario e se verifique haver apenas erro de calculo, a delegagao
da Direcg@o-Geral da Contabilidade Publica podera proceder a necessaria
rectificacdo, dando conhecimento do facto ao respectivo servigo.

Os servigos ficam, no entanto, responsaveis pelas alteracdes efectuadas
se, tendo tido conhecimento de qualquer elemento que levasse a modificar a
actuagdo seguida, ndo comunicaram imediatamente esse facto a respectiva
delegacdo. Em casos excepcionais, a delegacdo da Direccfio-Geral da Conta-
bilidade Publica podera também tomar a iniciativa de mandar introduzir
numa folha qualquer altera¢do, procedendo neste caso ao preenchimento e
remessa ao Nucleo de Informatica do boletim de alteragdes, de que enviara
uma copia ao servigo.

Os servigos interessados devem comunicar sempre a respectiva delegacdo da
Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica qualquer lapso que eventualmente
notem nas folhas.



1.5 —

1.6 —

1.7 —

1.8 —

1.9 —

1.10 —

1.11 —
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O Niucleo de Informatica ndo podera, em caso algum, introduzir qualquer
alteragdo nas folhas sem que tenha recebido os dados constantes dos bole-
tins sancionados pela respectiva delega¢do da Direc¢do-Geral da Contabili-
dade Publica.

O Instituto de Informatica sera responsavel pela exactiddo dos processa-
mentos de harmonia com os elementos fornecidos pelo Nucleo de Informa-
tica, devendo as folhas ser entregues as delega¢cdes da Direc¢do-Geral da
Contabilidade Publica de forma a poderem ser autorizadas sem nova veri-
ficacdo dos abonos.

Se um funcionario tiver de ser transferido, deve ser preenchido pela enti-
dade onde prestava servico um boletim solicitando a sua elimina¢do da
folha. Competira a entidade onde foi colocado preencher outro boletim so-
licitando a sua inclusdo na respectiva folha.

Na hipo6tese de numa folha terem sido constituidos agrupamentos de fun-
cionarios ou agentes, por concelhos, reparticdes ou servicos, e um deles
transitar de um grupo para outro, dentro da mesma folha, devem ser
sempre processados 2 boletins. Um, de inclusdo no agrupamento em que o
funcionario ou agente passar a figurar, tera de ser preenchido na totalida-
de com todos os elementos relativos a esse més; o outro, de eliminagdo do
grupo a que o interessado pertencia, devera ser preenchido de acordo com
o indicado em 2.2.2.2.

Nas folhas elaboradas por sistema informatico ndo serdo indicadas,
aquando do seu preenchimento, quaisquer observacdes, pelo que as notas
de suspensdo de pagamento deverdo ser nelas apostas pelas delegacdes da
Direccio-Geral da Contabilidade Pablica ou pelos respectivos servicos,
mediante instru¢des daquelas delegacdes. :

Os boletins de alteragdes e as relagdes M 4 deverdo dar entrada nas dele-
gacdes da Direccdo-Geral da CQntabilidade Publica até ao dia 12 de cada
més, considerando-se, como regra geral, as alteracdes do més anterior, que
deverdo ser incluidas na folha do més seguinte aquele em que 0s mesmos
boletins derem entrada nas aludidas delegagdes.

Os boletins relativos a cada folha devem ser enviados por uma s6 vez,
com excepcdo dos casos de elimina¢io de funcionarios ou agentes das fo-
lhas, em que serdio de observar as normas transmitidas através da circular
da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica n.° 965, série A, de 4 de
Fevereiro de 1981.

Se nido houver lugar a quaisquer altera¢des, devera ser, de igual modo, €
dentro do mesmo prazo, enviada a relagdo M 4.

Esta regra € da maxima importancia, pois estabelece o prazo para a
entrada dos boletins de alteragdes nas delegagdes da Direccdo-Geral da
Contabilidade Publica e define a orientacdo a seguir no seu preenchi-
mento.

No caso de nao ser possivel dar cumprimento aos prazos subsequentes,
por motivo da entrada dos boletins fora do prazo, poderdo as delegacdes
suprir essa deficiéncia elaborando elas proprias a relagdo protocolo M 4.



1.12 —

1.13 —

1.14 —

1.15 —

1.16 —

1.17 —

1.18 —
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As delegacdes da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica, depois de
terem procedido as operacOes de verificacdo e & eventual anotagio do
seu «cadastro» em face dos boletins, remeterdo estes, acompanhados da
respectiva relagdo M 4, ao Nucleo de Informatica da Direc¢do-Geral da
Contabilidade Pablica, o mais rapidamente possivel, de forma a darem ali
entrada, o mais tardar, até ao dia 23 seguinte.

As folhas e restante documentagfio (recibos, guias, etc.) tdm de ser remeti-
das pelo Instituto de Informatica do Ministério das Finang¢as ao Ncleo de
Informatica que, por sua vez, as envia as delegagdes da Direc¢do-Geral da
Contabilidade Publica, com a antecedéncia de, pelo menos, 4 dias uteis
sobre os fixados para o respectivo pagamento se. forem a pagar em Lisboa
e até 7 dias uteis antes do termo do més se se tratar de folhas a
pagar noutros cofres, devendo nelas ser consideradas as alteragdes constan-
tes de todos os boletins recebidos no referido Nucleo.

Os prazos respeitantes ao.envio dos suportes magnéticos por parte do
Nucleo de Informitica e a remessa da correspondente documentagdo pro-
cessada pelo Instituto de Informatica do Ministério das Financas encon-
tram-se descritos no quadro sinOptico anexo a este capitulo.

As delegagtes da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica autorizardo e
expedirdo as folhas que lhes tenham sido remetidas pelo Nucleo de Infor-
matica, de forma a que cheguem ao seu destino com a antecedéncia necessa-
ria para que os abonos possam ser pagos nos dias estabelecidos.

Nos recibos individuais os abonos e descontos serdo identificados atraveés
dos respectivos codigos, sendo todas as dedugdes consideradas, para o efei-
to de contabilizagdo, como pertencendo a remunera¢io principal.

O Nucleo de Informatica da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica pro-
videnciard no sentido de os recibos serem expedidos as respectivas enti-
dades de modo que déem entrada nestas com a antecedéncia de, pelo
menos, 2 dias em relagdo aos prazos fixados para os pagamentos, nio po-
dendo, no entanto, proceder-se a4 sua remessa antes da expedi¢do das auto-
riza¢des de pagamento.

Os recibos devem ser confrontados com a folha respectiva antes de nos
servigos lhes ser aposto o visto.

Especialmente no inicio de cada ano econdmico deve prestar-se parti-
cular atengdo as classificagdes orcamentais, podendo um eventual erro,
nesta parte do recibo, ser rectificado a tinta vermelha. Verificada essa
hipotese, deverd o facto ser comunicado ao Nucleo de Informatica que
providenciara junto do Instituto de Informatica para a devida correccdo
nos futuros processamentos.

Se, devido a alteracdo das classificagdes or¢amentais, for materialmente

impossivel ao Instituto de Informatica elaborar os recibos respeitantes ao
més de Janeiro com aquelas classificagdes, manter-se-d0 as do ano anterior,
competindo aos servigos processadores a sua rectificagio.
Na hipotese de inutilizagdo, erro, extravio ou ndo recep¢do a tempo dos
recibos elaborados por processo informatico, podem ser preenchidos ma-
nualmente os necessarios impressos, fazendo o responsavel pelo servico, no
verso, a respectiva justificacdo de forma sucinta.
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Neste caso devem, do mesmo modo, utilizar-se os impressos do mo-

delo informatico.

Este procedimento devera limitar-se apenas a casos excepcionais (vide

circular n.° 544, série A, de 26 de Agosto de 1964, da Direccdo-Geral da
Contabilidade Publica).

1.19 — Os arredondamentos, quer em abonos, quer em descontos, far-se-do de
harmonia com os preceitos legais.

QUADRO SINOPTICO DOS DIFERENTES PRAZOS

Meés anterior ao pagamento

12

Data limite para os diferentes servigos enviarem as delega¢des da Direc-
¢do-Geral da Contabilidade Publica os boletins respeitantes as altera-
¢0es que devem ser consideradas na folha do més seguinte.

23

Data limite para as delegagdes da Direcgdo-Geral da Contabilidade Pu-
blica enviarem ao Nucleo de Informatica os boletins de alteragOes.

30

Data limite para os servigos processadores remeterem as respectivas dele-
gacdes da Direc¢do-Geral da Contabilidade Puablica os boletins de eli-
mina¢3o a considerar no processamento do més seguinte.

Més do pagamento

Data limite para as delegagdes da Direcgdo-Geral da Contabilidade Pu-
blica remeterem ao Nucleo de Informatica os boletins das eliminagdes
ocorridas até ao fim do més anterior.

Data limite para o Nucleo de Informatica da Direcgdo-Geral da Contabi-
lidade Publica enviar ao Instituto de Informatica os suportes magnéti-
cos referentes ao 11 grupo.

Data limite para o Nicleo de Informatica da Direc¢do-Geral da Contabi-
lidade Publica enviar ao Instituto de Informatica os suportes magnéti-
cos referentes as alteragdes aos 1 € IV grupos.

Data limite para o Nucleo de Informatica da Direcgdo-Geral da Contabi-
lidade Publica enviar ao Instituto de Informaética os suportes magnéti-
cos referentes as alteragdes ao 11 grupo.

Data limite para o Nucleo de Informatica da Direc¢do-Geral da Contabi-
lidade Publica enviar ao Instituto de Informatica os suportes magnéti-
cos referentes as alteragdes ao XiI grupo.

Data limite para o Nucleo de Informatica da Direcgdo-Geral da Contabi-
lidade Publica enviar ao Instituto de Informatica os suportes magnéti-
cos referentes as alteragdes ao v grupo.

12

Data limite para o Nucleo de Informatica da Direcgdo-Geral da Contabi-
lidade Publica enviar ao Instituto de Informética os suportes magnéti-
cos referentes as alteragdes ao X grupo.




11

QUADRO SINOPTICO DOS DIFERENTES PRAZOS

Mgés do pagamento

10 dias apos a entrada dos dados no Instituto de Informatica do Minis-
tério das Finangas este remeterd os documentos processados ao Nucleo
de Informatica da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica.

Até 4 dias uteis antes dos fixados para o respectivo pagamento, o Nu-
cleo de Informatica enviara as delegagdes da Direc¢do-Geral da Con-
tabilidade Publica as folhas a pagar em Lisboa.

Até 7 dias uteis antes do termo do més, o Nicleo de Informéitica reme-
tera as delegacdes da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica as fo-
lhas a pagar fora de Lisboa.

O Nicleo de Informéatica da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica
devera remeter os recibos aos servigos interessados de forma a que ali
déem entrada com pelo menos dois dias de antecedéncia sobre os fi-
xados para os pagamentos.

dem

Nota. — Entende-se por «grupo» um conjunto de folhas que, por conveniéncia de or-
técnica, sdo processadas de uma s6 vez.



2 — Documentos bhase

Competira e sera da responsabilidade de cada servico o fornecimento ao Ni-
cleo de Informatica da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica, através das res-
pectivas delegacdes, dentro dos prazos legais, de todos os elementos respeitantes a
situacdo dos funcionarios e agentes que possam ter qualquer influéncia nos seus
abonos ou descontos.

Todas as alteragdes serdao comunicadas pelos servigos processadores através do
preenchimento de boletins individuais, dos modelos superiormente aprovados.
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Ministério d

o) Codigos
Ministéria Falha Distrito
@)
@)
@)
@ A __* Delegagao da Direcgio-Geral da Contabilidade Pablica:

boletins de alteragées, relacionados no verso ®,

Db I—Enviam-se
D I1— Comunica-se que ndo hé quaisquer alteragées a introduzir na préxima folha

a elaborar ®.

, em
ENTRADA
Na Contabilidade Publica, 0
no livro CP-M Q

®)

__.* DELEGACAO DA DIRECCAO-GERAL DA CONTABILIDADE PUBLICA

Ao Nicleo de Informaitica:

D I — Remetem-se

verso e estdo em condicées de ser incluidos em folha ®,

boletins, que se encontram devidamente relacionados no

boletins, que foram retidos para rectificagdo.

D Il — Eliminaram-se da relagao
Por este facto, foi alterado no verso o total iliquido para a importancia de $eo
ndmero total de boletins ),

D Il — Fnvia-se a presente relagdo por falta de cumprimento dos respectivos pra-

zos de remessa dos boletins ®,

Em _/_/_

ENTRADA

No Nicleo de Informatica, 0 Director,

no livio CP 1

{Selo branco)

(1) Direcgfo-geral ou designagdo cquivalente.  (2) Repartig8o, direcgdo ou servigo. (3) (4) Outras indicagdes para
identificagfo da folha. (5) Assinalar com x o pardgrafo que interessa. (6) Assinatura do chefe do servigo.

Nota.— Nesta relagio nfo podem ser incluidos boleting respeitantes a mais de uma folha.

Modeto n.o 582 (Exclusivo da Imprensa Nacional-Cass da Moeda) T (A4=210 min >< 297 min)
C. P.—Mod. M4
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1 | Cadigos
Ministério Folha Distrito Alteragées a considerarnafolhade ____ ~ de 19
Classificagso orgnica
bancério [ Div. | Subdv.
|
3 I Relagio dos boletins de alteragoes remetidos
Nimero Total Nimero Total Nimero Total Nimero Total Niimero Total
mecanogra- iliquido mecanogra- iliquide mecanogra- iliquide mecanogra- itiquido mecanogra- iliquido
fice fico fico fico fico
$ $ $ $ 3
Transporte Transporte Transporte Transporte
A transportar A transportar A transportar | A trangportar A transporiar
2 I Total do boleting ___.5 Delegagao da Direcgio-Geral da Contabilidade Piblica
R 4id, Conferido.

De eliminagdo




2.1 — Relagdo-protocolo de boletins (modelo CP M 4)

2.1.1 — A relagdo-protocolo de boletins modelo CP M 4 destina-se ndo s6 a rela-
cionar os boletins de altera¢cdes mas também a servir de base ao controle.
Deve, por isso, ser cuidadosamente elaborada em triplicado, ficando um
dos exemplares na posse do servigo, destinando-se os outros a ser remeti-
dos com os boletins, dentro do prazo legal, a4 respectiva delegagdo da Di-
rec¢do-Geral da Contabilidade Publica para seguir os tramites subsequen-
tes. Se ndo houver quaisquer boletins a enviar, devera esta rela¢do, ainda
assim, ser remetida ¢ dentro do mesmo prazo.

2.1.2 — A relagdo-protocolo CP M 4, onde s6 devem discriminar-se boletins res-
peitantes a funcionarios incluidos na mesma folha, possui frente e verso.
O frontispicio decompde-se em duas partes assinaladas com as letras «A»
¢ «B», cada uma com fun¢do perfeitamente diferenciada.

A parte «A» deve ser preenchida no servigo respectivo.

Nesta parte do impresso, além dos codigos existentes no canto supe-
rior direito, respeitantes ao ministério, folha e distrito, que em todos os
casos devem ser preenchidos, indicar-se-a o nimero de boletins que acom-
panham esta relagdo quando for esse o caso.

A zona «B» destina-se a remessa dos boletins pelas delega¢des da Di-
recgdo-Geral da Contabilidade Publica ao Nucleo de Informética, no qual
a relacéo ficara arquivada.

2.1.3 — No verso da relacio CP M 4 deverdo os servigos preencher:

2.1.3.1 — Quadro 1I:

1 l Codigos
Ministério Folha Distrito
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Deve ser sempre preenchido com os codigos corresponden-
tes.

2.1.3.2 — Quadro 2:

2|

Classificagdo organica

Cap. Div. | Subdiv.

|

Depésito
bancario

a) Depdsito bancdrio — Colocar a letra «D» no caso de se
tratar de folha a pagar pela primeira vez, através de conta
bancaria.

Se a folha deixar de ser paga através de conta bancaria
colocar um «E».

b) ClassificagGo orgdnica — A preencher apenas no inicio de
cada ano, quando se tratar de folha nova ou para se pro-
ceder a qualquer correcgao.

Se for necessario eliminar a divisdo ou subdivisdo colo-
car a letra «E».

2.1.3.3 — Quadro 3:

3 | Relaciao dos boletins de alteracées remetidos
Némero Total Niimero Total Nimero Total Nimero Total Namero Total
mecanogré- | jliguido || MeCaN0rE- | iliquido iliquido iliquido [ ™e€a°9 | iiquido

fico fico fico fico fico

r

Transporte $ || Transporte $]| Transporie $ || Transporie 3

A transportar A transportar 4 transportar

A trangportar A transportar

Descri¢do dos numeros mecanograficos a que respeitam os
boletins remetidos, bem como, as importincias totais iliquidas
constantes dos boletins M 1 com o respectivo total acumulado.

O relacionamento daqueles niimeros devera obedecer a or-
dem com que se apresentam dentro da respectiva folha.

Na hipétese de se tratar da elimina¢do de um funcionario,
da modificagdo do nome mecanografico, dos nuimeros de de-
poésito bancario, de bilhete de identidade e de subscritores dos
varios organismos ou ainda s6 da modificacio dos descontos,
deve, do mesmo modo, mencionar-se 0 respectivo numero me-
canografico mas com cifrdo ($) na coluna do total iliquido.
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2.1.3.4 — Quadro 4:

4| Total de boletins

Remetidos

De eliminagao

Para efeitos de recolha de dados e controle deve ser indi-
cado o nimero exacto de boletins remetidos e de eliminagdo.

2.1.4 — A remessa de boletins de eliminagdo, nos termos da circular n.° 965, sé-
rie A, de 4 de Fevereiro de 1981, da Direc¢do-Geral da Contabilidade
Plblica, devera ser acompanhada de relagdo M 4 com a indicagdo de
adicional.

2.1.5 — A relagdo M 4 deve ser sempre remetida dentro do prazo ainda que ndo
haja lugar a quaisquer alteragdes.

2.1.6 — As delegacdes da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica devem declarar
na relagio modelo CP M 4 que os boletins que a acompanham foram
julgados conformes e que, portanto, os respectivos abonos e descontos es-
tdo em condicdes de ser processados, fazendo a sua expedi¢do para o
Nucleo de Informatica que por sua vez remetera ao Instituto de Informa-
tica do Ministério das Finangas os suportes contendo os dados a tratar.
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o1 REFERENCIAS EM (ODIGO 02 EM QUE CONSISTE A ALTERAGAQ 0,3[ ALIERACOES A EFECTUAR NO
i Foll Exp. X ali LTI
Hin othe [ B ] C/R/S | N> Mecumoguilice INCLUSAO . . . . . . . 1| Mot . ANO ECONGMICO
v ELIMINAGAO . . . . . . 2 i s
2 4 [5) 3 18
MODIFICACAD . . . . . s (M
ASSINALAR COM X 0 QUE INTERESSA ~ 1° 20 2!
E] 11 NOME MECANOGRAFICO 12 NUMEROS DE SUBSCRITOR 1] SINDICATO
{Primsito nome ¢ ikimo apelido — miximo 23 espagos) C. 6. A s M. S. Estado Cof. P. F. A. EST. C. Prev. M. E. Csd. Noo Sécio
21 43 44 51 58 ] 7172 74 80
EI 24| CONIA BANCARIA 22] BILHETE DE IDENTIDADE 23] OUTROS NUMEROS DE SUBSCRITOR
Banco | Cofre/Balcio | Tipo | Nimero | orc Nimero | validade Cod. Nimeo Cod. Nimero Cod. Nimero
23 7B 36 37 38 a7 52 53 5 [ 7 i 3 79
El 21| venamenro sase | [52Jow] [33] NAO ESQUECER DE_INDICAR:
Valor tetn | lcsd o] [ Dese. ®  Vencimento bass o letra — Nas Inclusses ou mudanges de letca
$ ® Cédigo e numero de diuturnidades }
7z 28 3031 3233 34 o N9 de descendentes Nas inclusbes ou quando slterar
| ABONOS
Al AQ E
CLASSIFICACAO_ECONOMICA DESCRICAO <0160 VALOR Py ot aver,
Classificagso Alinea
VENCIMENTO OU REMUNERACAO PRINCIPAL . . . . . . . ... ... ... ....... ... o1
DIUTURNIDADES . . . . .. oot o et e 02
10
11
ABONO PARA FALHAS 20
SUBSIDIO DE RESIDENCIA . . . . . ... ................... ... 30
31
PARTICIPACAO EMOLUMENTAR 50
ABONO DE FAMILIA . . . . . ... .. ... ... ... . . .. .. 90
SUBSIDIO DE ALIMENTACAO 91
PRESTAGOES COMPLEMENTARES 92
[ TOTAL 1IQUIDO o9 ] 3]
EI DESCONTOS
41| RECEITA 0O ESTADO 42| OPERACOES DE TESOURARIA
Dexciisio Codigo Valor §| /1 [mor. an) Descrigio Cadigo Valor ] P/1[wor. an]
IMPOSTO DO SELO . . ...... ] o CAIXA GERAL DE APOSENTAGCOES. . .| 40
REPOSICOES NAO ABATIDAS NOS PAG.| 04 MONTEPIO DOS SERVID. DO ESTADO| 41
PATRIMONIO DO ESTADO (RENDA CASA) | 05 COFRE PREV. FUNC. E AG. ESTADO . .| 42
ADSE oo vie i 21 C. PREVIDENCIA DO M. EDUCAGAO . .| 43
A. NA TUBERCULOSE F. F. . . .....| 44
DEPOSITOS C/ ULTRAMAR . . . . ... 49
DEPOSITOS DIVERSOS. . . . . .. ... 59
____| HOSPITAL DE EGAS MONIZ . . . . .. 64
@ 5| INDEMNIZAGOES
€6 A M. S, E. A INDICAR SOMENTE NOS CASOS DE INDEMNIZAGOES RETROACTIVAS
No Prost. Valor No Prest Valor PARA A CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES E/OU MONTEPIO DOS SERVIDORES DO ESTADO
H 3
b 23 g 7 35
"4‘| SERVICO QUE FORNECE OS ELEMENTOS “l 2 DELEGAGAO DA CONTABILIDADE PUBLICA
ESTE BOLETIM FO! INCLUIDO NA RELACAO M4 o . VISTO.
DO MEs DE CONFERIDO. O SUBDIRECTOR,
EM____ / )
(selo branco) (selo branco)




2.2 — Boletim para altera¢dio de abonos ou descontos (modelo CP M 1)

O boletim de alteragdes ¢ individual e destina-se a ser utilizado pelos servigos
para solicitar o inicio, a alteragdo ou a cessacdo de qualquer abono ou desconto.

Os boletins devem ser preenchidos com a maior clareza, de preferéncia dac-
tilografados ou em letra de imprensa, devendo evitar-se rasuras, sendo de boa
norma que os servigos fiquem com um duplicado em seu poder para orientagido
futura, especialmente se ndo possuirem um cadastro com o registo de abonos e
descontos.

O boletim tem duas faces impressas.

O rosto contém como que um questiondrio que se destina a fornecer os ele-
mentos necessarios para a delegagdo da Direcgdo-Geral da Contabilidade Publica
tomar conhecimento perfeito da situacdo do funcionario e, assim, poder julgar da
legalidade do abono.

O verso apresenta numa série de quadros os diferentes elementos — referén-
cias, abonos, descontos e outros — que hdo-de servir para o registo dos dados e
posterior elaboragdo das folhas, recibos, etc.

De notar que o boletim se baseia no conceito, ora implantado, da existéncia
de abonos e ou descontos permanentes ou temporarios.

2.2.1 — Rosto do boletim

A orientagdo geral a seguir quanto ao preechimento do rosto dos boletins de
alteragdes €& a de que, quando da nomeacdo, o boletim deve ser totalmente preen-
chido em todas as partes aplicaveis,

Quando se tratar de alteragdes deve ser apenas preenchida a parte respeitante
aos elementos que tém ligacdo com a nova situagdo.

Como se vé, o critério a seguir & semelhante ao que se adopta com as obser-
vagOes das folhas manuais em que, a proposito de cada caso, se fazem constar os
elementos apropriados aos factos ocorridos. Além disso, & facil compreender que,

quando se trata de uma primeira nomea¢do, é indispensavel fornecer a respectiva
delegacdo da Contabilidade Publica todos os elementos necessarios ndo sd a verifi-
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cacdo da legalidade do abono — termo de posse, visto do Tribunal de Contas,
publicagdo no Didrio da Republica, entrada em exercicio, etc. — como & monta-
gem do «cadastro» — data do nascimento, provimento, assim como alguns dos
elementos constantes do verso do boletim, tais como: numero de subscritor da
Caixa Geral de Aposentacdes, Montepio dos Servidores do Estado, etc.

Posteriormente, desde que ocorra qualquer modificacio num abono ou des-
conto que ndo interfira com a situagdo do funcionario, nio se impde, natural-
mente, a repeticdo dos elementos inicialmente fornecidos e que se mantenham
inalteraveis. Em compensagdo, poderemos ter de concentrar a nossa atencdo na
posicdo do funcionario quanto a faltas e licencas ou em outro elemento que entre
de novo em jogo.

Convém, no entanto, ter presente uma norma a adoptar em caso de davida:
antes de preencher um elemento desnecessdrio do que deixar sem resposta qualquer
quesito essencial. Esta orientacdo resolvera alguma dificuldade que surja na pra-
tica, ndo devendo, no entanto, abusar-se dela, pois fara perder tempo a quem tem
de preencher os boletins e de os apreciar.

O espago destinado a observacdes so6 deve ser utilizado para casos muito espe-
ciais ndo previstos no questionario constante do boletim e, ainda, para a discrimi-
nacdo da remunerag¢do principal. As observa¢des devem ser claras e concisas.

2.2.2 — Verso do boletim

O verso do boletim apresenta 6 quadros numerados de 0.1 a 6.2 decompon-
do-se alguns deles em varios itens.

2.2.2.1 — Quadro 0.1:

o] REFERENCIAS EM CODIGO
Min. Folha Esp. | C/R/S | N.o Mecanogralico

Deste quadro consta o codigo «V» indicativo do sistema,
previamente impresso, seguindo-se-lhe as referéncias em codigo
do «Ministério», «Folha», «Espécie de pessoal», «Concelho,
reparticdo ou servico» e o «Numero mecanografico».

O item «Concelho, reparti¢dio ou servico» destina-se, ou a
indicagdo do niimero de codigo do concelho onde o pagamen-
to deve ser efectuado ou, quando os servicos interessados en-
tendam que ha vantagens nisso, ao agrupamento de funciona-
rios dentro da mesma folha.

Esse agrupamento serd constituido por um codigo de 3
algarismos a estabelecer de acordo com o Nucleo de Informa-
tica.

O item com a designagdo «Numero mecanografico» so6 de-
vera ficar em branco se se tratar de funcionario que, pela
primeira vez, vai ser abonado por esse ministério.
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Nesta hipoOtese, 0 nimero sera atribuido pela respectiva de-
legagao da Direccdo-Geral da Contabilidade Publica.

Este quadro das referéncias em codigo deve ser sempre
preenchido.

Qualquer erro nestas referéncias acarretara graves transtor-
nos, pois & através delas que o computador identifica os fun-
cionarios e os elementos que lhe dizem respeito.

Quadro 0.2:
0z EM OUE CONSISTE A ALTERACAO
LIRS
INCLUSAO . . . . ... 1| MOT. ELI.
ELIMINAGAO . . . . . . 2 |
MODIFICACAO . . . . . s [T
ASSINALAR COM X O QUE INTERESSA 0 20 21

Devera ser assinalada com um «X» a situagdo que o bole-
tim prevé, conforme se trate de «Inclusdo», «Eliminacio» ou
«Modificagcado».

No caso de «Eliminagdo» devera ainda ser preenchido o
codigo que motivou esta situacdo, ndo havendo mais elementos
a fornecer (ponto 4.9).

Quadro 0.3:

0.3[ ALTERACOES A EFECTUAR NO

ANO ECONOMICO

MES

Na parte superior do boletim deve indicar-se 0 ano e o
meés a que respeita a folha em que a alteragdo vai ser conside-
rada.

Quadro 1.1:

1.4 l NOME MECANOGRAFICO

(Primeiro nome e iltimo spelido — miximo 23 espagos)

21 43

No quadro 1.1 — «Nome mecanografico»r — deve mencio-
nar-se o primeiro nome proprio e o ultimo apelido do funcio-
nario ou agente, ndo podendo em caso algum, exceder-se o
espaco correspondente a 23 caracteres, incluindo os espagos
entre as palavras.
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No caso de determinados nomes ou apelidos compostos, é
permitido, como excep¢do, para evitar a inclusio na mesma
folha de varios nomes iguais, e por outras razdes, abreviar
com a inicial o primeiro ou o segundo nome e¢ o penultimo
apelido.

Neste caso deve adoptar-se a seguinte orientagéo:

a) Se no nome composto entrar o de Maria, abreviar
este por M. e inscrever por extenso o segundo nome
proprio e o ultimo apelido.

Exemplo:
Maria Manuela dos Santos Cabrita — M. Ma-
nuela Cabrita.

b) Se se tratar de outros nomes compostos, indicar o
primeiro nome, por extenso, abreviar o segundo com
a inicial e inscrever, por extenso, o ultimo apelido.

Exemplo:
Mario José da Costa Gomes — Mario J. Gomes.
¢) No caso dos apelidos, indicar a inicial do primeiro
apelido composto € 0 outro por extenso.
Exemplos:

Mario do Espirito Santo — Mario E. Santo
Mario José Corte Real — Mario J. C. Real.

Para os funcionarios que ja possuem cartio mecanogra-
fico devera respeitar-se sempre o nome que nele figura ao
preencher novo boletim de alterag¢des.

2.2.2.5 — Quadro 1.2:

1.2 NUMERQS DE SUBSCRITOR
(. G. Aposentagies M. S. Estado Cof. P. F. A. EST. C. Prev. M. E.

44 51 58 65 71

O quadro 1.2 destina-se aos nameros de subscritor dos di-
ferentes organismos de previdéncia, quando o funcionario esti-
ver sujeito aos respectivos descontos.

2.2.2.6 — Quadro 1.3:

1.3| SINDICATO
Cod. N.0 -Sécio

72 74 80
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A preencher com o codigo do sindicato e nimero de so-
cio, quando existir.

2.2.2.7 — Quadro 2.1:

21| CONTA BANCARIA
Banco | Cotre/Balcio ] Tipo Numero D/C

21 23 27 29 36 37

3

Refere-se a conta bancaria — «Banco», «Cofre», «Tipo»,
«Nuamero e digito» — (elementos a preencher quando se tratar
de pagamento em conta bancaria).

2.2.2.8 — Quadro 2.2:

22 BILHETE DE IDENTIDADE
Nimero Validade

[ ]

38 47 52

.

Destina-se 4 indica¢do do numero do bilhete de identidade
e a data do termo da sua validade.

No campo destinado ao namero do bilhete de identidade
podem, eventualmente, existir letras.

Tratando-se de bilhete de identidade perpétuo a validade
sera preenchida com 999999,

2.2.2.9 — Quadro 2.3:

2.3I OUTROS NUMEROS DE SUBSCRITOR
Cod. Nimero Cod. Namero Cod. Nimero

53 55 62 64 71 73 79
A preencher na eventualidade da existéncia de outros nu-
meros de subscritor para além dos indicados nos quadros 1.2

e 1.3.

2.2.2.10 — Quadro 3.1:

31| veNaMENTo Base
Valor Letra

22 28 30

O quadro em referéncia devera conter o valor do venci-
mento base e a letra correspondente.



2.2.2.11 —

2.2.2.12 —

2.2.2.13 —

28

A existéncia de um dos campos implica o preenchimento
do outro (ponto 4.11).

Quadro 3.2:

3.2 | Diut.
(od. ] N.o

31 32

Deste quadro deve constar o c6digo da diuturnidade e o
numero a que tem direito, de acordo com os anos de servico
(ponto 4.10).

Quadro 3.3:

B

Desc.

33 34

Indicar o numero de descendentes.

Quadro 3.4:

34 ABONOS

CLASSIFICACAD ECONOMICA
| s

Classilicagio Alinsa

DESCRICAD 0160 VALOR PIT Mot Abker

VENCIMENTO OU REMUNERAGAO PRINCIPAL . . . .. . o
DIUTURNIDADES . . . . . . . ..o oo 02

Tal como ja foi citado em 2.2, ¢ a partir deste quadro
que se faz sentir o conceito de «Permanente» ou «Tempora-
rio» (P/T) em relagdo aos abonos e descontos, permitindo
assim evitar o preenchimento do boletim M 1 destinado a
normaliza¢do do més seguinte, sempre que a altera¢ido efectua-
da tenha efeito apenas no més do processamento.

Assim, sempre que um abono ou desconto seja assinalado
com o codigo temporario (T) os valores de abonos ou descon-
tos comunicados sdo tomados em consideragio apenas no pro-
cessamento desse més, encarregando-se o sistema de repor
automaticamente a situacdo anterior, no més seguinte.

Quando um valor é comunicado como permanente (P),
esse valor fica no ficheiro e s6 com nova alteracdo sera modi-
ficado.

a) «Classificacdo economica»:

34
CLASSIFICACAO_ECONOMICA

Classificagio Alines
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Este item destina-se a indica¢do da classificacdo economica
dos diferentes abonos, mas s6 deve ser preenchido quando
surja uma classificagdo que ainda ndo figure na folha. A clas-
sificacio econdmica & sempre composta de 4 digitos e even-
tualmente uma alinea, devendo corresponder rigorosamente &
respectiva linha de abonos.

Estes elementos serdo fornecidos ao Niucleo de Informatica
pelos servicos respectivos através das delegacdes da Direccdo-
-Geral da Contabilidade Publica.

b) «Descricao»:

ABONOS
DESCRICAC cooico
VENCIMENTO OU REMUNERACAO PRINCIPAL . . . . . . . . . ... ... ... ... .... o1
DIUTURNIDADES . . . . . . . . . . . ittt et e e e s s e e 02

Os abonos mais correntes encontram-se pré-impressos, po-
dendo quaisquer outros ser acrescentados nas linhas em branco
com o codigo respectivo.

¢) «Valor e cédigo ‘P/T’»:

VALOR . Pir

Mencionar as importancias devidas ao funcionario e colo-
car, consoante o caso, «P» ou «T».

Exemplos:

1 — Um funcionario ¢é incluido pela primeira vez
numa folha mas apenas tem direito a parte do
vencimento do més, ou a um més completo mais
alguns dias do més anterior.

Indicar-se-4 o valor correspondente aos dias
a abonar com a letra «T».

No meés seguinte esse funcionario sera auto-
maticamente abonado do vencimento indicado no
quadro 3.1, se niio for emitido novo boletim de
alteracio.

O caso ¢ idéntico para os valores correspon-
dentes a diuturnidades (quadro 3.2), abono de
familia (quadro 3.3) e subsidio de alimentagio.

2 — Quando um funcionario ja consta da folha e é
promovido num determinado més, devera indicar-
-se a quantia a que tem direito no mé&s em que é
elaborado o boletim com «T», preenchendo-se o
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quadro 3.1 e, sempre que alterem os seus ele-
mentos, os quadros 3.2 e 3.3. No més seguinte
ndo havera necessidade da elaboracdo de outro
boletim, tal como ¢ indicado na parte final do
namero anterior.

Um primeiro-oficial vem sendo abonado com o
vencimento de 18 9008.

Num determinado més perde vencimento de
exercicio; logo, tera de ser preenchido boletim
com a quantia a que tem direito nesse més ¢ a
letra «T».

No més seguinte, automaticamente, voltara a

normalidade com o vencimento de 18 9008.
Um funcionario tem direito a diuturnidades em
atraso. Devera ser indicada no quadro 3.4 do bole-
tim a quantia a que tem direito nesse més ¢ a
letra «T», colocando-se no quadro 3.2 o res-
pectivo codigo e o nimero normal de diuturnidades
que lhe sdo devidas. No mes seguinte ndo ¢ ne-
cessario preencher novo boletim.

O abono de familia nas mesmas condi¢des
tera tratamento idéntico.

No caso de «Prestacdes complementares» seré in-
dicado o valor a que o funcionario tem direito
num dado més com a letra «T».

No entanto, se o abono disser respeito a um
namero de meses superior a 2 (caso do subsidio
de aleitacdo), devera ser indicado o valor de cada
prestacdo com a letra «P». Este valor manter-se-a
no ficheiro. Quando terminarem as prestacdes, de-
vera ser preenchido boletim a eliminar esse abono.

\oriva da alteracd@o»:

Mol Alter.

Codigo a indicar quando houver alteracdo de abonos. E de

notar que o abono de familia tem codigos de alteragdo pro-
prios (ver ponto 4.12).

e) «Total iliquido»:

—

TOTAL LIQUIDO . .« .+« o e [ 99 | $
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Sempre que houver alteragdo em qualquer abono devera
ser preenchida a linha de total iliquido.

Este valor devera corresponder ao somatério de todos os
abonos a que o funcionario tem direito nesse maés.

Nota. — Os quadros 1.1 a 3.4 s6 devem ser preenchidos quan-
do se tratar de uma inclusio ou se pretenda modificar ou eliminar
qualquer dos elementos constantes do ficheiro.

2.2.2.14 — Quadro 4.1 e 4.2:

DESCONTOS

A|I RECEITA DO ESTADO 4.1! OPERACOES DE TESOURARIA

Descrigse Codigo | Valor ¢ P/1[Mat. an) [ [ Valor/$| /1 [Met. Ak
IMPOSTO DO SELO . . . . . ... .. 01 . CAIXA GERAL DE APOSENTACOSES. . .| 0
REPOSICOES NAOQ ABATIDAS NOS PAG.| 04 . MONTERIO DOS SERVID. DO ESTADO | 41

O preenchimento destes quadros segue o conceito indica-
do para o quadro 3.4, com excep¢do da alinea a), que nio
existe, e da alinea d) «Motivo de alteragdo», que s6 tem in-
teresse nos casos do Montepio dos Servidores do Estado, Cai-
xa Geral de Aposentagdes, Cofre de Previdéncia dos Funcio-
narios e Agentes do Estado ¢ Caixa de Previdéncia do Minis-
tério da Educacdio.

De entre os descontos constantes destes quadros alguns
deles s3o calculados automaticamente:

Receita do Estado:

* Imposto do selo;
® Desconto nos vencimentos dos beneficiarios da
ADSE.

Operacles de tesouraria:

* Caixa Geral de Aposenta¢oes;

Montepio dos Servidores do Estado;

Assisténcia na tuberculose aos funcionarios e seus
familiares.

Todos os outros deverdo ser mencionados quando for
caso disso.

No entanto, casos ha em que os descontos acima referidos
terdo de ser pré-calculados. Nestas circunstidncias serdo estes os
valores tomados em consideragdo.

Nota. — Em todos os casos em que nio haja lugar a alguns
descontos obrigatorios as linhas de valores no respectivo boletim se-
rdo preenchidas a zeros.
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2.2.2.15 — Quadro 5.1:
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Exemplos:

Sempre que o funcionario esteja isento de qual-
quer daqueles descontos, de calculo automatico,
deverdo os campos «Valor» vir com zeros e o
campo «P/T» com a letra «P».

Imposto do selo — S6 havera necessidade de in-
dicar o selo na hipotese de uma eventual rectifi-
cagao.

No caso do funcionario que vem perdendo ‘ven-
cimento de exercicio e cujos descontos para a
ADSE, Caixa Geral de Aposentacdes e Montepio
dos Servidores do Estado nio sofram quaisquer
deducoes, o calculo sera feito automaticamente
a partir do vencimento base.

Por outro lado, sempre que a alteragdo dos ven-
cimentos tenha reflexos nos referidos descontos
(ADSE, Caixa Geral de Aposentacdes e Monte-
pio dos Servidores do Estado), estes terdo de ser
pré-calculados e incluidos no boletim M 1 (caso
das faltas injustificadas) com a letra «T».

Para um funcionario que ao ser incluido em fo-
lha ndo lhe sdo efectuados os descontos legais
para Caixa Geral de Aposentacdes e Montepio
dos Servidores do Estado, por desconhecimento
dos numeros de subscritor, as linhas de descon-
tos referentes a estes organismos serdo preenchi-
das a zeros e com a letra «Py.

No boletim a remeter aquando da comunica-
¢do dos numeros de subscritor, serdo indicados
0s descontos correspondentes as quotas normais,
acumuladas. dos valores em atraso, com a letra
«T».

No més seguinte, o calculo das quotas sera
efectuado automaticamente, dispensando-se o en-
vio de novo boletim.

INDEMNIZACOES

A INDICAR SOMENTE NOS CASOS

C

6.

A

Valor

Wy ’ DE INDEMNIZAGOES RETROACTIVAS

N.o Prest, Valor

PARA A CAIXA GERAL DE APOSENTACOES

E/OU MONTEPIO DOS SERVIDORES DO ESTADO

9 2 36

Conforme anotagdo feita no proprio impresso, este quadro
sO deve ser preenchido nos casos de indemnizagdes retroactivas
para a Caixa Geral de Aposentacdes e ou Montepio dos Servi-
dores do Estado.
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Assim, devera ser indicado o numero de prestacdes e o
valor de cada uma delas, quando de igual montante.

Se uma das prestacdes for diferente das restantes temos
dois modos de actuar:

1 — Exemplo:

10 prestacdes de 500%;
1 prestacdo de 508%.

Com um unico boletim resolve-se a situagio.

No quadro 5.1 faz-se a indicagdo de 11 prestacdes de
5008 ¢ os restantes 8% juntam-se ao desconto normal para esse
organismo, na linha respectiva do quadro 4.2, com a letra
«T».

2 — Exemplo:
10 prestagdes de 500%;
1 prestacdo de 4958%.

De igual modo se resolve a situacdo com um sé boletim.

No més da comunicacdo, no quadro 5.1 faz-se a indi-
cacdo de 11 prestacdes de 5008 e deduz-se a importancia de
58 ao desconto normal para o respectivo organismo com
a letra «T» na linha correspondente do quadro 4.2.

No més seguinte ndo havera lugar ao preenchimento de
qualquer boletim.

2.2.2.16 — Quadros 6.1 e 6.2:

MI SERVICO QUE FORNECE OS ELEMENTOS

ESTE BOLETIM FOI INCLUIDO NA RELACAO M4
DO MES DE

EM

[ S a)

(selo branco)

A preencher de acordo com o indicado nos respectivos

quadros.
ﬁ' —» DELEGACAO DA CONTABILIDADE PUBLICA
— foe visTO.
CONFERIDO. O SUBDIRECTOR,

(selo branco)

2.2.2.17 — Sempre que se pretender eliminar um abono e ou um des-
conto, deve-se colocar um «E» no respectivo valor.



34

Tratando-se do abono de familia ou de qualquer abono
que influencie os descontos a efectuar para a Caixa Geral de
Aposentacdes ou Montepio dos Servidores do Estado é neces-
sario indicar o codigo do motivo da alteragdo.

2.2.2,18 — Nos exemplos 1 a 5 constantes do anexo 1 apresentam-se for-
mas de preenchimento de boletins de alteragdo (verso) para:

— Funcionario a incluir pela primeira vez numa folha.
Vai abonado de 1 més e 20 dias. — Exemplo 1.

— Funcionario promovido em data ndo coincidente
com o inicio do més. Este funcionario ja vinha
sendo abonado de subsidio de alimentagdo, de
abono de familia por um descendente € de 1 diu-
turnidade. — Exemplo 2.

— Funcionario a quem é eliminado o abono de fami-
lia. Inicialmente o total iliquido era de 29 850%. —
Exemplo 3.

— Funcionario que é eliminado da folha por motivo
de falecimento. — Exemplo 4.

— Funcionario a incluir pela primeira vez numa folha
e cuja data de posse coincide com o inicio do més
mas que, por qualquer circunstincia, ndo vai des-
contar para a Caixa Geral de Aposentagdes e
Montepio dos Servidores do Estado. — Exemplo 5.



2.3 — Casos especiais

2.3.1 — Subsidio de férias

Nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 496/80, de 20 de Outubro, e ten-
do em considerag@io os esclarecimentos prestados na Declaracio de 5 de Dezembro
de 1980, publicada em 20 do mesmo més, e ainda no Despacho Normativo
n.c 389/80, de 26 de Dezembro, publicado em 31 desse més, o subsidio de férias
devido aos funcionarios e agentes do Estado sera pago em cada ano no més de
Junho.

Por razdes técnicas e econdmicas, o subsidio de férias sera processado cumu-
lativamente com o vencimento daquele més.

Nestas circunstancias, sera abonado a todos os funcionarios e agentes o re-
ferido subsidio, de montante igual ao somatério do vencimento base com o valor
das diuturnidades auferidos no més de Maio.

No entanto, para efeitos da elaboragdo do boletim M 1, com vista a actuali-
zagdo normal para o més de Junho, devera ter-se em atengdio o seguinte:

a) Nos casos em que nZo haja lugar a totalidade do subsidio, o boletim
M 1 remetido para o més de Junho devera conter na parte dos abonos
o codigo 25 e a importincia devida com a letra «T»;

b) Nos casos em que ndo haja direito ao subsidio, o respectivo boletim
conterd o c6digo 25 e um «E» na coluna do valor da linha correspon-
dente;

¢) Na hipotese de, no més de Junho, qualquer funcionario figurar como
inclusdo na respectiva folha, além de todas as informagdes requeridas
no boletim M 1 e dos restantes abonos que lhe forem devidos, devera
ser indicado, se a ele tiver direito, o respectivo subsidio de férias.

Em todos os casos em que haja elaboragdo do boletim M 1 e preenchimento
do quadro 3.4 para Junho, havera que ter em consideragdo, para o0 apuramento
do «Total iliquido», o montante do subsidio de férias a que o interessado tiver di-
reito.
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Como ¢ obvio, e atendendo ao facto de que o abono do subsidio de férias
tem cardcter temporario, o servico processador devera ter bem presente que, no
preenchimento do boletim M 1 para o més de Julho, o total iliquido ndo incluira
o valor do subsidio de férias anteriormente abonado.

2.3.2 — Subsidio de Natal

Nos termos do disposto no Decreto-Lei n.° 496/80, de 20 de Outubro, e do
Despacho Normativo n.c 389/80, de 26 de Dezembro seguinte, publicado em 31
deste més, o subsidio de Natal devido aos funcionarios e agentes do Estado sera
pago, em cada ano, no més de Novembro.

O subsidio de Natal, por razdes técnicas e econdmicas, sera processado cumu-
lativamente com o vencimento daquele maés.

Nestas circunstancias ser4 abonado a todos os funcionarios e agentes o referi-
do subsidio de montante igual ao somatoério do vencimento-base com o valor das
diuturnidades auferidos no més de Outubro.

No entanto, para efeitos da elaboragiio do boletim M 1 com vista & actualiza-
¢@0 normal para o mé de Novembro, devera ter-se em atengdo o seguinte:

a) Nos casos em que ndo haja lugar a totalidade do subsidio, o boletim
M 1 remetido para o més de Novembro devera conter na parte dos
abonos o codigo 25 e a importanciadevida com a letra «T».

b) Nos casos em que ndo haja direito ao subsidio, o respectivo boletim
contera o c6digo 25 com um «E» na coluna do valor da linha corres-
pondente.

¢) Na hipotese de, no més de Novembro, qualquer funcionario figurar
como inclusdo na respectiva folha, além de todas as informagdes re-
queridas no boletim M 1 e dos restantes abonos que lhe forem devi-
dos, devera ser indicado, se a ele tiver direito, o respectivo subsidio de
Natal.

Em todos os casos em que haja elaboracdo de boletim M 1 e preenchimento
do quadro 3.4 para Novembro, havera de ter em consideragdo, para o apuramen-
to do «Total iliquido», 0o montante do subsidio de Natal a que o interessado tiver
direito.

Como ¢é o6bvio, e atendendo ao facto de que o abono do subsidio de Natal
tem caracter temporario, o servico processador devera ter bem presente que, no
preenchimento do boletim M 1 para o més de Dezembro, o total iliquido ndo in-
cluird o valor do subsidio de Natal anteriormente abonado.



3 — Elementos fornecidos pelo Instituto de Informaitica

do Ministério das Financas

Os elementos a fornecer pelo Instituto de Informatica do Ministério da Finan-

cas, dentro do

3.1 —

3.2 —
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presente sistema de vencimentos, sdo os que a seguir se descrevem:

As folhas serdo elaboradas em triplicado, destinando-se um exem-
plar & respectiva delegagdo da Direccdo-Geral da Contabilidade
Publica, outro ao servigo interessado e o Ultimo ao Nucleo de In-
formatica para efeito de conferéncia dos elementos a alterar no
més seguinte.

Destinada ao Cufre pagador serd processada uma folha espe-
cial denominada «Folha de Cofre».

As folhas, processadas em papel continuo sfandard, conterdo
um rosto-resumo, uma listagem nominal com todos os abonos e
descontos € um resumo de totais por espécie e folha (anexo 2).

O exemplar destinado ao Cofre pagador, alem do rosto atras
indicado, contera uma listagem nominal com o liquido a pagar e
uma coluna para o averbamento de pagamento (anexo 3).

Os funcionarios ou agentes serdo incluidos em folhas pelos
«seus numeros mecanograficos» podendo ser agrupados por «con-
celhos, reparticdes ou servicos» em que desempenhem fungdes,
quando os departamentos interessados entenderem que ha vantagem
nesse procedimento.

Cada folha abrangerd uma ou varias espécies de pessoal.
Recibo total de descontos, guias de receita do estado e de opera-
¢Oes de tesouraria. — Estes documentos serdo elaborados relati-
vamente a cada folha e deles constam os totais dos descontos
efectuados aos funcionarios e agentes nela incluidos (anexo 4).
Recibos de vencimentos. — Sempre que o pagamento dos venci-

mentos ndo seja efectuado por depdsito em conta bancaria, far-se-a
um recibo por funcionario, contendo todos os abonos e descontos
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e, bem assim, os totais iliquido e de descontos ¢ o liquido a
pagar (anexo 5).
3.4 — Relacdes dos descontos para os organismos de Previdéncia:

3.4.1 — Relagdes nominais em duplicado, por folha, dos funcionarios
com alteragdo nos seus descontos e o respectivo total, para os
seguintes Organismos:

Caixa Geral de Aposentagdes;

Montepio dos Servidores do Estado;

Cofre de Previdéncia dos Funcionarios e Agentes
do Estado;

Caixa de Previdéncia do Ministério da Educacdo.

Destas relagdes passara a constar o motivo de alteracdo
(anexo 6).

3.4.2 — As listagens a fornecer a cada organismo correspondera um
rosto-resumo por Ministério, totais de autorizagio e total geral
(anexo 6).

3.4.3 — Destinados aos organismos em causa, sempre que for necessa-
rio, poderdo ser pedidas, através do Nucleo de Informa-
tica, listagens referentes a todos os funcionarios com o
respectivo desconto do més (anexo 7).

3.5 — Notas demonstrativas do abono de SJamilia:

3.5.1 — Serao processadas relagdes nominais, por folha, das alteracdes
ao abono de familia com o respectivo total e a descrigdo do
motivo da altera¢@o (anexo 8).

3.5.2 — Sempre que for pedido, sero feitas listagens referentes a todos
os funcionarios com o respectivo abono do més (anexo9).

3.6 — Avisos de pagamento. — Em relacd@o a alguns ministérios sio elabora-
das listagens «Avisos de pagamento» por concelhos, destinadas a subs-
tituir a respectiva folha que fica na sede do distrito (anexo 10).

3.7 — Ficha de cadastro. — Destina-se a actualizar o cadastro individual do
funcionario (anexo 11).
Sera emitida em duplicado — um exemplar para o servigo proces-
sador e outro para a Delegagdo da Direcgdo-Geral da Contabilidade
Publica nas circunstancias seguintes:

* Quando do arranque do sistema, para todos os funcio-
narios;

® Mensalmente, para os funcionarios que registem qual-
quer alteragio em relagdio ao més anterior.
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Pagamento por depésito em conta bancdria. — Quando se tratar
de pagamento por dep0sito em conta bancaria serdo fornecidos os se-
guintes mapas:

3.8 — Nota de abonos e descontos. — Esta nota sera emitida no més
em que a folha passar ao regime de conta bancaria, ou quando
existirem altera¢Oes nas remuneracdes do funcionario.

Este impresso, que se destina ao funcionario, & idéntico ao recibo
de vencimentos, sendo o espago destinado a assinatura inutilizado com
os codigos do «Banco», «Cofre/Balcio» e «Numero de Conta»
(anexo 12).

3.9 — Relagdo das importdncias a creditar. — Mapa elaborado em tripli-
cado destinado as entidades bancarias no qual estdo relacionados
nominalmente os valores a serem creditados nas contas dos funcio-
narios (anexo 13).

3.10 — Recibo total de abonos liquidos. — Documento a ser remetido a
entidade bancaria, contendo, por distrito, o total dos abonos li-
quidos (anexo 14).

3.11 — Mapa discriminativo dos abonos liquidos. — Mapa por distrito a en-
viar as direccdes de Finangas e do qual constam os totais dos
abonos por classificacdo orcamental e totais por folha.

Dentro de cada distrito serd emitido um mapa por ministério
(anexo 15).



4 — Cédigos

4.1 — Cédigo de ministério — Como a sua propria designagdo indica, destina-se a
identificacdo dos diferentes ministérios.
Este codigo € o que deve figurar no «Quadro 0.1» do boletim de alte-
ragdes de vencimentos.

01 — Encargos Gerais da Nagdo.

02 — Defesa Nacional — Estado-Maior-General das For¢as Arma-
das.

03 — Defesa Nacional — Departamento da Forca Aérea.

04 — Defesa Nacional — Departamento do Exército.

05 — Defesa Nacional — Departamento da Marinha.

06 — Ministério das Financas e do Plano.

07 — Ministério da Administragdo Interna.

08 — Ministério da Justiga.

09 — Ministério dos Neg6cios Estrangeiros.

10 — Ministério da Reforma Administrativa.

11 — Ministério da Agricultura, Comércio e Pescas.

12 — Ministério da Industria, Energia e Exportagéo.

14 — Ministério do Trabalho.

15 — Ministério da Educacio.

16 — Ministério dos Assuntos Sociais.

17 — Ministério da Habitag@o, Obras Publicas e Transportes — De-
partamento dos Transportes.

18 — Ministério da Habitagdo, Obras Publicas e Transportes — De-
partamento da Habitacdo e Obras Publicas.

19 — Ministério da Qualidade de Vida.

21 — Ministério da Cultura e Coordenacao Cientifica.

4.2 — Codigo de folhas — Este cddigo torna-se necessario porque é indispensavel
identificar perfeitamente as diferentes folhas. A sua numerac¢do, que sera ri-
gorosamente fixa, é feita seguidamente em cada ministério. Este elemento
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' & o que deve figurar no «Quadro 0.1» do boletim de alteragdes de venci-
mentos.
4.3 — Cédigo das espécies de pessoal — Corresponde as rubricas em que se di-
videm as «Despesas com 0O pessoaly.
Este coOdigo deve figurar no boletim de alteragdes de vencimentos no
«Quadro 0.1».

Espécies de pessoal

00 — Remunerac¢do do Presidente da Republica.

01 — Dos quadros aprovados por lei.

04 — Abonado apenas com gratificacdo.

10 — De nomeag#o vitalicia alem dos quadros.

20 — Contratado nao pertencente aos quadros (inclui pessoal even-
tual).

21 — Outro pessoal contratado nio pertencente aos quadros.

30 — Destacado de outros servigos do Estado.

40 — De conselhos consultivos ou deliberativos.

50 — Assalariado dos quadros.

51 — Assalariado eventual.

60 — De «Contas de ordem» (vencimentos e salarios).

70 — Separado do servigo.

71 — Em disponibilidade.

72 — Aguardando aposentagdo.

73 — Em qualquer outra situag@o (inclui pessoal supranumerario).

74 — Professores agregados.

80 — De «Remuneragdes em numerario» (vencimentos € salarios).

81 — Remunerag¢des com caracter de salarios.

4.4 — Codigo dos abonos — Identifica os diversos abonos:

00 — Remunerag¢des do Presidente da Republica.

01 — Vencimento ou remunera¢do principal.

02 — Diuturnidades.

10 — GratificagOes certas e permanentes.

11 — Gratifica¢des variaveis ou eventuais.

12 — Outras gratificagdes variaveis ou eventuais.

13 — Remunerag¢des diversas — Em numerario (indemniza¢des de
tecnicidade).

20 — Abono para falhas.

25 — Subsidios de férias e de Natal.

30 — Subsidio de residéncia.

31 — Subsidio de fardamento ou uniforme.

33 — Subsidio a militares.

40 — Representagdo certa € permanente.

41 — Representacdo variavel ou eventual.

50 — Participa¢do emolumentar.
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51 — Prémio de liquidagdo e responsabilidade financeira.
90 — Abono de familia.

91 — Subsidio de alimentagdo.

92 — Prestagdes complementares.

4.5 — Cédigo dos descontos — Este c6digo tem quanto aos descontos, fungdo se-
melhante ao que o cbdigo anterior tem quanto aos abonos.

A codificacdo destes elementos nos boletins de alteragdes deve ser feita

nos servicos, verificada nas delegagcdes da Contabilidade Publica e controla-

da no Niucleo de Informatica da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica.

4.5.1 — Receita do Estado

01 — Imposto do selo (de recibo).

02 — Imposto do selo (por transferéncia ou permuta).

03 — Servigos gerais e licenciamentos.

04 — Reposigdes ndo abatidas nos pagamentos.

05 — Patriménio do Estado.

06 — Patrimoénio de outros sectores.

07 — Fardamentos e artigos pessoais — Servigos aduaneiros.

08 — Gabinete de Gestdo do Fundo de Desemprego — Outras recei-
tas.

09 — Diversos servigos € bens ndo duradouros (servicos a determi-
nar) (inclui visita dos médicos aos domicilios).

10 — Alimentagdo e alojamento (servicos a determinar).

11 — Taxas diversas (desconto ao pessoal da PSP, destinado a
subsidios, prémios e condecoragdes).

12 — Multas e penalidades diversas.

13 — Servigos gerais — Excesso de vencimentos.

14 — Servigos gerais — Fundo de regularizacdo da divida publica
(capitulo 07 — grupo 10).

15 — Imposto profissional.

16 — Activos financeiros — Empréstimos a curto prazo — Outros
sectores.

17 — Imposto do selo (de verba).

19 — Contribui¢do industrial.

21 — Desconto nos vencimentos dos beneficiarios da ADSE.

4,5.2 — Operacdes de tesouraria

40 — Caixa Geral de Aposentagdes.

41 — Montepio dos Servidores do Estado.

42 — Cofre de Previdéncia dos Funcionarios ¢ Agentes do Estado.

43 — Caixa de Previdéncia do Ministério da Educagdo.

44 — Assisténcia na tuberculose aos funcionarios e seus familia-
res — C/ quotizagdes.

46 — Cofre de Previdéncia das For¢as Armadas.
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47 — Servigos Sociais das For¢cas Armadas.

48 — Fundo de caugdes/conta quota.

49 — Depositos ¢/ ultramar,

50 — Instituto do Professorado Oficial Portugués.

51 — Cooperativa Militar.

52 — Cooperativa dos Funcionarios Civis do Porto.

53 — Execugdes fiscais.

55 — Hospitais.

56 — Caixa de Previdéncia Aduaneira.

58 — Previdéncia dos ferroviarios de Portugal.

59 — Depbsitos diversos.

60 — Assisténcia na Doenga aos Servidores Civis do Estado.

61 — Obra Social do extinto Ministério do Ultramar.

64 — Hospital de Egas Moniz — Assisténcia especial aos funciona-
rios do extinto Ministério do Ultramar.

65 — Receitas cobradas através dos Tribunais de 1.2 Instincia da
Direcgdo-Geral das Contribuigdes e Impostos.

66 — Pensdes de sobrevivéncia do ultramar.

67 — Obra Social do Ministério da Educacio.

68 — Servicos Sociais do Ministério das Financas.



4.6 — Codigo dos distritos

Nimero Numero
Distritos de Distritos de

cbdigo codigo
AVEITO . . ottt ittt e 01 Portalegre ........................ 12
Beja ... .. .. e 02 Porto ........ ... .. . il 13
Braga ......... .. i, 03 Santarém ........... .. 0.0, 14
Braganca........................... 04 Settbal ........................... 15
Castelo Branco . ..................... 0s Viana do Castelo................... 16
Coimbra .........cooiiviiininnnn.. 06 VilaReal ......................... 17
BVora ... 07 VISEU © vttt 18
Faro ....... ... ... 0 i, 08 Angra do Heroismo ................ 19
Guarda .......... ..o, 09 Funchal .......................... 20
Leiria ........ ... i, 10 Horta........... ... . ... 21
Lisboa...........oiiiiiiinn.. 11 Ponta Delgada..................... 22




4.7 — Cédigos dos concelhos (por distrito)

Numero de codigo

Nuamero de codigo

Concelhos Concelhos
Do Do Do Do
distrito concelho distrito concelho
Aveiro 02 026 | Cuba.
o1 001 |Agueda. 02 027 Fe'rreira do Alentejo.
01 002 |Albergaria-a-Velha. 02 028 | Mértola.
01 003 |Anadia. gz 029 M(;’““,"
01 004 |Arouca. 02 g;? 8 e.mlra.
01 005 |Aveiro. o o |s urique.
01 006 |[Castelo de Paiva. 0 033 Ve.:;.)a. .
01 007 |Espinho. iciguelra.
01 008 |Estarreja.
01 009 |Feira. Braga
ot 010 | ithavo. 03 034 | Amares.
01 011 |Mealhada.
03 035 | Barcelos.
01 012 |Murtosa.
. . 03 036 | Braga.
01 013 |Oliveira de Azeméis. .
. . 03 037 | Cabeceiras de Basto.
01 014 |Oliveira do Bairro. .
03 038 | Celorico de Basto.
01 015 |Ovar.
< . 03 039 | Esposende.
01 016 |Sdo Jodo da Madeira. 03 040 | Fafe
gi gi; iever do Vouga. 03 041 | Guimaries.
ol olo Valgosd' Camb 03 042 | Povoa de Lanhoso.
o1 341 Aaet ¢ ;r? }:a. ic 03 043 | Terras de Bouro.
ol " Fv,e”o iR eparticao. 03 044 | Vieira do Minho.
eira — 2. Reparticao. 03 045 | Vila Nova de Famalicio.
03 046 | Vila Verde.
Beja 03 342 | Braga — 2.2 Repartigdo.
02 020 | Aljustrel. 03 347 | Guimaries — 2.2 Repartigdo.
02 021 | Almoddvar.
02 022 | Alvito. Braganca
02 023 | Barrancos. 04 047 | Alfandega da Fé.
02 024 | Beja. 04 048 | Braganga.
02 025 ‘ Castro Verde. 04 049 | Carrazeda de Ansides.
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Numero de codigo

Do

distrito

04
04
04
04
04
04
04
04
04

05
05
05
05
05
05
05
05
05
05
05

06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06
06

07
07
07
07
07

Do
concelho

050
051
052
053
054
055
056
057
058

059
060
061
062
063
064
065
066
067
068
069

070
071
072
073
074
075
076
077
078
079
080
081
082
083
084
085
086
305

087
088
089
090
091

Concelhos

Freixo de Espada & Cinta.
Macedo de Cavaleiros.
Miranda do Douro.
Mirandela.

Mogadouro.

Torre de Moncorvo.

Vila Flor.

Vimioso.

Vinhais.

Castelo Branco

Belmonte.
Castelo Branco.
Covilha.
Fundio.
Idanha-a-Nova.
Oleiros.
Penamacor.
Proenga-a-Nova.
Sertd.

Vila de Rei.
Vila Velha de Rodio.

Coimbra

Arganil.

Cantanhede.
Coimbra.
Condeixa-a-Nova.
Figueira da Foz,
Gois.

Lousa.

Mira.

Miranda do Corvo,
Montemor-o-Velho.
Oliveira do Hospital.
Pampilhosa da Serra.
Penacova.

Penela.

Poiares (Vila Nova de).
Soure.

Tabua.

Coimbra — 2.2 Reparticio.

Evora

Alandroal.
Arraiolos.
Borba.
Estremoz.
Evora.

Numero de codigo

Do
concelho

Do

distrito

07
07
07
07
07
07
07
07
07

08
08
08
08
08
08
08
08
08
08
08
08
08
08
08
08

09
09
09
09
09
09
09
09
09
09
09
09
09
09

10
10
10

092
093
094
095
096
097
098
099
304

100
101
102
103
104
105
106
107
108
109
110
111
112
113
114
115

116
117
118
119
120
121
122
123
124
125
126
127
128
129

130
131
132
133
134

Concethos

Montemor-o-Novo.
Mora.

Mourio.

Portel.

Redondo.

Reguengos de Monsaraz.
Viana do Alentejo.

Vila Vigosa.

Vendas Novas,

Faro
Albufeira,
Alcoutim,
Aljezur.
Alportel (Sio Bras de).
Castro Marim.
Faro.
Lagoa (Faro).
Lagos.
Loule.
Monchique.
Olh3o.
Portimio,
Silves.
Tavira.
Vila do Bispo.
Vila Real de Santo Anténio.

Guarda

Aguiar da Beira.
Almeida.

Celorico da Beira.
Figueira de Castelo Rodrigo.
Fornos de Algodres.
Gouveia.

Guarda.

Manteigas.

Meda.

Pinhel.

Sabugal.

Seia.

Trancoso.

Vila Nova de Foz Cba.

Leiria

Alcobaga.
Alvaiazere,
Ansido.
Batalha,.
Bombarral.
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Numero de codigo Numero de codigo

Concelhos Concelhos

Do Do - Do Do
distrito concelho distrito concelho
10 135 |Caldas da Rainha. 11 348 |Loures — 2.2 Repartigio.
10 136 |Castanheira de Pera. 11 349 |Loures — 4.2 Repartigéo.
10 137 |Figueir6 dos Vinhos. 11 352 |Oeiras — 2.2 Reparti¢io.
10 138 |Leiria. 11 354 |Sintra — 2.2 Repartigdo.
10 139 [Marinha Grande. 11 355 |Sintra — 3.2 Reparticio.
10 140 |Nazaré. 11 357 |Vila Franca de Xira — 2.2 Re-
10 141 |Obidos. particdo.
10 142 (Pedrégido Grande.
10 143 |Peniche. Portalegre
10 144~ |Pombal. 12 160 |Alter do Chao.
10 145 |Porto de Mos. 12 161 |Arronches.
. 12 162 |Avis.

Lisboa 12 163 | Campo Maior.
1 146 | Alenquer. 12 164 |Castelo de Vide.
11 147 |Arruda fios Vinhos. 12 165 |Crato.
11 148 | Azambuja. 12 166 |Elvas.
1 149 Cadav.al. 12 167 |Fronteira.
11 150 | Cascais. 12 168 |Gaviao.
1 151 i Lisboa. 12 169 |Marvao.
11 152 Loures. 12 170 |Monforte.
11 153 |Lourinha. 12 171 |Nisa.
1 154 1 Mafra. 12 172 |Ponte de Sor.
1 155 Qelras. 12 173 |Portalegre.
11 156 | Sintra. 12 174 |Sousel.
11 157 |Sobral de Monte Agrago. :
11 158 |Torres Vedras.
11 159 |Vila Franca de Xira. Porto
11 306 |Lisboa — 1.° Bairro. 13 175 |Amarante.
11 307 |Lisboa — 2.° Bairro. 13 176 |Baido.
11 308 |Lisboa — 3.° Bairro. 13 177 | Felgueiras.
11 309 |[Lisboa — 5.° Bairro. 13 178 |Gondomar.
11 310 |Lisboa — 11.° Bairro. 13 179 | Lousada.
11 311 |Lisboa — 9.° Bairro. 13 180 |Maia.
11 312 |Lisboa — 6.° Bairro. 13 181 |Marco de Canaveses.
11 314 | Amadora. 13 182 |Matosinhos,
11 315 |Loures — 3.2"Reparticdo. 13 183 |Pagos de Ferreira.
11 316 |Sintra — 4.2 Reparti¢go. 13 184 | Paredes.
11 322 |Lisboa — 4.° Bairro. 13 185 | Penafiel.
11 323 | Lisboa — 7.° Bairro. 13 186 | Porto.
11 324 |Lisboa — 8.° Bairro. 13 187 |Po6voa de Varzim.
11 325 {Lisboa — 10.° Baijrro. 13 188 |Santo Tirso.
11 326 |Lisboa — 12.° Bairro. 13 189 | Valongo.
11 327 |Lisboa — 13.° Bairro. 13 190 |Vila do Conde.
11 328 |Lisboa — 14.° Bairro. 13 191 |Vila Nova de Gaia.
11 329 |Lisboa — 15.° Bairro. 13 317 |Porto — 1.° Bairro.
11 330 |Lisboa — 16.° Bairro. 13 318 |Porto — 6.° Bairro.
11 331 |Lisboa — 17.° Bairro. 13 319 |Porto — 5.° Bairro.
11 332 |Lisboa — 18.° Bairro. 13 320 |Vila Nova de Gaia — 2.2 Re-
11 333 |Lisboa — 19.° Bairro. partigdo.
11 334 |Lisboa — 20.° Bairro. 13 335 | Porto — 2.° Bairro.
11 343 | Cascais — 2.2 Repartigdo. 13 336 i Porto — 3.° Bairro.
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Namero de codigo

Do
distrito

Congcelhos

Do Do
concelho distrito
337 {Porto — 4.° Bairro.
338 |Porto — 7.° Bairro.
339 |Porto — 8.° Bairro.
346 |Gondomar — 2.2 Reparticéo.
350 |(Maia — 2.2 Repartigio.
351 [Matosinhos—2.a Reparticdo.
356 {Valongo — 2.3 Reparticio.
358 |Vila Nova de Gaia — 3.2 Re-
parti¢ao.
Santarém
192 |Abrantes.
193 |Alcanena.
194 | Almeirim.
195 |Alpiarca.
196 |Barquinha (Vila Nova da).
197 |Benavente.
198 |Cartaxo.
199 |Chamusca.
200 [Constancia.
201 |Coruche.
202 {Entroncamento.
203 [Ferreira do Zézere.
204 |Golega.
205 |Magao.
206 |Rio Maior.
207 |Salvaterra de Magos.
208 |Santarém.
209 (Sardoal.
210 |Tomar.
211 |Torres Novas.
212 |Vila Nova de Ourém.
Setubal 18
213 | Alcacer do Sal. 18
214 |Alcochete. 18
215 |Almada. 18
216 |Barreiro. 18
217 |Grandola. 18
218 [Moita. 18
219 |Montijo. 18
220 {Palmela. 18
221 |Santiago do Cacém. 18
222 |Seixal. 18
223 |Setubal. 18
224  |Sesimbra. 18
225 |Sines. 18
321 JAlmada — 2.2 Reparticio. 18
340 |Almada — 3. repartico. 18
353 iSetubal — 2.2 Reparticdo. 18

Nimero de codigo

Do
concelho

Concelhos

253
254
255
256
257
258
259
260
261
262
263
264
265
266
267
268

269

Viana do Castelo

Arcos de Valdevez.
Caminha.

Melgago.

Mongio.

Paredes de Coura.
Ponte da Barca.

Ponte de Lima.
Valenga.

Viana do Castelo.

Vila Nova de Cerveira.

Vila Real
Alijo.
Boticas.
Chaves.
Mesdo Frio.
Mondim de Basto.
Montalegre.
Murga.
Peso da Régua.
Ribeira de Pena.
Sabrosa.
Santa Marta de Penaguizo.
Valpagos.
Vila Pouca de Aguiar.
Vila Real.

Viseu

Armamar.

Carregul do Sal.
Castro Daire.
Cinfaes.

Lamego.
Mangualde.
Moimenta da Beira.
Mortagua.

Nelas.

Oliveira de Frades.
Penalva do Castelo.
Penedono.

Resende.

Sdo Jodo da Pesqueira.
Sao Pedro do Sul.
Santa Comba Dio.
Satdo.

Sernancelhe.
Tabuago.

Tarouca.
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Namero de codigo Namero de codigo
Concelhos Concelhos
Do Do Do Do
distrito conceiho distrito concelho
18 270  |Tondela. 20 288 |Santa Cruz (Funchal).
18 271 |Vila Nova de Paiva. 20 289 [Santana.
18 272 |Viseu. 20 345 |Funchal — 2.2 Repartigdo.
18 273  |Vouzela.
Angra do Heroismo Horta

21 290 (Corvo.
19 274 |Angra do Heroismo. 21 291 |Horta.
19 275 Calyeta (Arlxgra.\). . 21 292 |Lajes das Flores.
19 276 |Praia da Vitoria (Vila da). 21 293 |Lajes do Pico.
19 277 |(Santa Cruz (Angra). 21 294 |Madalena.
19 278 | Velas. 21 295 |Sdo Roque do Pico.

21 296 [Santa Cruz das Flores.

Funchal

20 279 |Calheta (Funchal).
20 280 |Camara de Lobos. Ponta Delgada
20 281 |Funchal. 22 297 |Lagoa (Ponta Delgada).
20 282 {Machico. 22 298 [Nordeste.
20 283 |Ponta do Sol. 22 299 |Ponta Delgada.
20 284 |Porto Moniz. 22 300 |Povoagio.
20 285 |Porto Santo. 22 301 |Ribeira Grande.
20 286 |Ribeira Brava. 22 302 |Vila Franca do Campo.
20 287 |Sao Vicente. 22 303 |Vila do Porto.




Cédigo dos concelhos (por ordem alfabética)

Nuamero de codigo

Numero de codigo

Concelhos Concelhos
Do Do Do Do

distrito concelho distrito concetho
Abrantes .................. 14 192 Angra do Heroismo ......... 19 274
Agueda ................... 01 001 Arcos de Valdevez .......... 16 226
Aguiar da Beira ............ 09 116 Arganil ................... 06 070
Alandroal ................. 07 087 Armamar.................. 18 250
Albergaria-a-Velha .......... 01 002 Arouca..........cooveuenn. 01 004
Albufeira . ................. 08 100 Arraiolos . ................. 07 088
Alcacer do Sal ............. 15 213 Arronches ................. 12 161
Alcanena .................. 14 193 Arruda dos Vinhos .......... 11 147
Alcobaga . ................. 10 130 Aveiro ....... ..., 01 005
Alcochete ... ................ 15 214 Aveiro — 2.2 Reparti¢do...... 01 341
Alcoutim .................. 08 101 AViS . ... 12 162
Alenquer .................. 11 146 Azambuja ................. 11 148
Alfindega da Fé ............ 04 047 Baido..................... 13 176
Alijo ... 17 236 Barcelos................... 03 035
Aljezur............ ... ..... 08 102 Barquinha ................. 14 196
Aljustrel................... 02 020 Barrancos ................. 02 023
Almada ................... 15 215 Barreiro................... 15 216
Almada — 2.2 Repartigio ... .. 15 321 Batalha ................... 10 133
Almada — 3.2 Reparti¢do ... .. 15 340 Beja.......ooviiii.. 02 024
Almeida................... 09 117 Belmonte .................. 05 059
Almeirim .................. 14 194 Benavente ................. 14 197
Almoddvar ................ 02 021 Bombarral ................. 10 134
Alplar¢a................... 14 195 Borba..................... 07 089
Alportel . .................. 08 103 Boticas..............., . 17 237
Alter do Chdo.............. 12 160 Braga..........cooinuinnn. 03 036
Alvaiazere ................. 10 131 Braga — 2.2 Reparti¢do ...... 03 342
AlVIto ..o oo 02 022 Braganga .................. 04 048
Amadora .................. 11 314 Cabeceiras de Basto ......... 03 037
Amarante.................. 13 175 Cadaval ................... 11 149
AMares .........ceevevnnnn. 03 034 Caldas da Rainha ........... 10 135
Anadia.................... (1) 003 Calheta (Angra) ............ 19 275
Ansido . ....... oo, 10 132 Calheta (Funchal) ........... 20 279
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Numero de codigo Numero de codigo
Concelhos .. Concelhos .
Do Do Do Do
distrito concelho distrito concelho

Cémara de Lobos ........... 20 280 Funchal — 2.2 Reparti¢do. . . ., 20 345
Caminha ......... ... .. .. .. 16 227 Fundao ............... .. .. 05 062
Campo Maior .............. 12 163 Gavido.................. .. 12 168
Cantanhede .......... .. ..., 06 071 GOis.ooovvvi 06 075
Carrazeda de Ansiges ........ 04 049 Golega .................. .. 14 204
Carregal do Sal......... .. .. 18 251 Gondomar ............. .. .. 13 178
Cartaxo ................ ... 14 198 Gondomar — 2,2 Reparticio. . .. 13 346
Cascais.................... 11 150 Gouveia ................. .. 09 121
Cascais — 2.2 Reparticio . . ... 11 343 Gréndola ......... .. ... .. .. 15 217
Castanheira de Péra ......... 10 136 Guarda ............... .. .. 09 122
Castelo Branco .....,,...... 05 060 Guimardes ................ . 03 041
Castelo de Paiva............ 01 006 Guimardes — 2.2 Reparticio. . . 03 347
Castelo de Vide............. 12 164 Horta................... .. 21 291
Castro Daire ............... 18 252 flhavo ........... ... . . 01 010
Castro Marim ....,......... 08 104 Idanha-a-Nova........... ... 05 063
Castro Verde ............ ... 02 025 Lajes das Flores ............ 21 292
Celorico de Basto ........... 03 038 Lajes do Pico .............. 21 293
Celorico da Beira ........... 09 118 Lagoa (Faro)............... 08 106
Chamusca ............. .. .. 14 199 Lagoa (Ponta Delgada). . ... .. 22 297
Chaves.................. .. 17 238 Lagos................... .. 08 107
Cinfaes ................ ... 18 253 Lamego ................ ... 18 254
Coimbra ............ ... ... 06 072 Leiria.................. ... 10 138
Coimbra — 2.2 Reparticdo . . .. 06 305 Lisboa .................. .. 11 151
Condeixa ............... . .. 06 073 Lisboa — 1.° Bairro ......... 11 306
Constincia............. ... . 14 200 Lisboa — 2.° Bairro . ........ 11 307
Coruche................. .. 14 201 Lisboa — 3.° Bairro ......... 11 308
Corvo .................. .. 21 290 Lisboa — 4.° Bairro . ........ 11 322
Covilha ...... ... ... .. .. .. 05 061 Lisboa — 5.° Bairro . ........ 11 309
Crato................... .. 12 165 Lisboa — 6.° Bairro ......... 11 312
Cuba ................... .. 02 026 Lisboa — 7.° Bairro . ........ 11 323
Elvas ..................... 12 166 Lisboa — 8.° Bairro ......... 11 324
Entroncamento ........... .. 14 202 Lisboa — 9.° Bairro ......... 11 - 311
Espinho ....... ... .. ... ... 01 007 Lisboa — 10.° Bairro ........ 11 325
Esposende ........... ... ... 03 039 Lisboa — 11.° Bairro ........ 11 310
Estarreja ............ ... .. 01 008 Lisboa — 12.° Bairro ..... ... 11 326
Estremoz .......... ... .. .. 07 090 Lisboa — 13.° Bairro ..... ... 11 327
Evora................... 07 091 Lisboa — 14.° Bairro . ....... 11 328
Fafe.......... ... ... ... 03 040 Lisboa — 15.° Bairro ... ..... 11 329
Faro.................... .. 08 105 Lisboa — 16.° Bairro . ,...... 11 330
Feira ................... .. 01 009 Lisboa — 17.° Bairro ........ 11 331
Feira — 2.» Reparticdo . ... .. . 01 344 Lisboa — 18.° Bairro .. ...... 11 332
Felgueiras .......... ... . .. 13 177 Lisboa — 19.° Bairro . ....... 11 333
Ferreira do Alentejo . ... ... .. 02 027 Lisboa — 20.° Bairro ........ 11 334
Ferreira do Zgzere ........ .. 14 203 Loule................... .. 08 108
Figueira de Castelo Rodrigo. . . 09 119 Loures ................. ... 11 152
Figueira da Foz........... .. 06 074 Loures — 2.2 Reparticio. . .. .. 11 348
Figueir6 dos Vinhos ...... ... 10 137 Loures — 3.2 Repartigdo. . .. .. 11 315
Fornos de Algodres ....... .. 09 120 Loures — 4.2 Reparticao. . .... 11 349
Freixo de Espada a Cinta ... . 04 050 Lourinha ........... ... .. .. 11 153
Fronteira ............ ... ... 12 167 Lousa................... .. 06 076
Funchal ...... ... ... ... . .. 20 281 Lousada................. .. 13 179
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Numero de codigo

Numero de codigo

Concelhos Concelhos
Do Do Do Do
distrito concelho distrito concelho
Magdo .................... 14 205 Oliveira do Bairro........... 01 014
Macedo de Cavaleiros........ 04 051 Oliveira de Frades........... 18 259
Machico................... 20 282 Oliveira do Hospital ......... 06 080
Madalena.................. 21 294 Ourique . . .....oovunninon.. 02 031
Mafra .................... 11 154 (017 01 015
Maia .......... ... ... ... i3 180 Pagos de Ferreira ........... 13 183
Maia — 2.2 Reparti¢do ....... 13 350 Palmela ...........covovu.. 15 220
Mangualde................. 18 255 Pampilhosa ................ 06 081
Manteigas ................. 09 123 Paredes ................... 13 184
Marco de Canaveses ......... 13 181 Paredes de Coura ........... 16 230
Marinha Grande ............ 10 139 Pedrégao Grande ........... 10 142
Marvao ............ 0., .. 12 169 Penacova .................. 06 082
Matosinhos ................ 13 182 Penafiel ................... 13 185
Matosinhos — 2.2 Repartigio . . 13 351 Penalva do Castelo.......... 18 260
Mealhada . ................. 01 011 Penamacor................. 05 065
Meda ..................... 09 124 Penedono.................. 18 261
Melgago............ooou... 16 228 Penela .................... 06 083
Meértola ................... 02 028 Peniche ................... 10 143
Mesdo Frio ................ 17 239 Peso da Régua ............. 17 243
Mira..........oooiiii.. 06 077 Pinhel .................... 09 125
Mirandela ................. 04 053 Poiares............ccvvunn. 06 084
Miranda do Corvo .......... 06 078 Pombal ................... 10 144
Miranda do Douro .......... 04 052 Ponta Delgada ............. 22 299
Mogadouro ................ 04 054 PontadoSol............... 20 283
Moimenta da Beira.......... 18 256 Ponte da Barca............. 16 231
Moita. .................... 15 218 Ponte de Lima ............. 16 232
Mongao .......... ... 16 229 Pontede Sor............... 12 172
Monchique................. 08 109 Portalegre ................. 12 173
Mondim de Basto ........... 17 240 Portel..................... 07 095
Monforte . ...........0uuu, 12 170 Portimdo .................. 08 i1
Montalegre ................ 17 241 Porto..................... 13 186
Montemor-o-Novo. .......... 07 092 Porto — 1.° Bairro . ......... 13 317
Montemor-o-Velho . ......... 06 079 Porto — 2.° Bairro . ......... 13 335
Montijo ................... 15 219 Porto — 3.° Bairro .......... 13 336
Mora ...........ociiinn.. 07 093 Porto — 4.° Bairro . ......... 13 337
Mortagua . ................. 18 257 Porto — 5.° Bairro .......... 13 319
Moura .................... 02 029 Porto — 6.° Bairro .......... 13 318
Mourdo ............couu... 07 094 Porto — 7.° Bairro .......... 13 338
Murg¢a ..., 17 242 Porto — 8.2 Bairro . ......... 13 339
Murtosa . . ......ooiiiia.. 01 012 Porto Moniz ............... 20 284
Nazaré .................... 10 140 Portode Moés .............. 10 145
Nelas .......... ..., 18 258 Porto Santo................ 20 285
Nisad . ..oviiiiii i i 12 171 Povoa de Lanhoso .......... 03 042
Nordeste .................. 22 298 Povoa de Varzim ........... 13 187
Obidos . ................... 10 141 POvVoagaio. ......oeueun.. .. 22 300
Odemira................... 02 030 Praia da Vitéria ............ 19 276
Qeiras ...........couuunn.. 11 155 Proenga-a-Nova............. 05 066
Qeiras — 2.2 Reparti¢do ...... 11 352 Redondo .................. 07 096
Oleiros . ......c.covvnvnn.. 0s 064 Reguengos de Monsaraz ...... 07 097
Olhdo..................... 08 110 Resende ................... 18 262
Oliveira de Azeméis ......... 01 013 Ribeira Brava .............. 20 286
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Niamero de codigo Nimero de codigo
Concelhos Concelhos
Do Do Do Do
distrito concelho distrito concelho

Ribeira Grande ............. 22 301 Tondela ................... 18 270
Ribeira de Pena ............ 17 244 Torre de Moncorvo ......... 04 055
Rio Maior ................. 14 206 Torres Novas............... 14 211
Sdo Jodo da Madeira . ....... 01 016 Torres Vedras .............. 11 158
Sdo Jodo da Pesqueira....... 18 263 Trancoso .................. 09 128
Sdo Pedrodo Sul ........... 18 264 Vagos.......ooiiina... 01 018
S&do Roque do Pico ......... 21 295 Vale de Cambra ............ 01 019
Sdo Vicente . ............... 20 287 Valenga ................... 16 233
Sabrosa ................... 17 245 Valongo................... 13 189
Sabugal ................... 09 126 Valongo — 2.2 Repartiggo .. .. 13 356
Salvaterra de Magos ......... 14 207 Valpagos .................. 17 247
Santa Comba D3o .......... 18 265 Velas ....... ... ...l 19 278
Santa Cruz (Angra) ......... 19 277 Vendas Novas .............. 07 304
Santa Cruz (Funchal) ........ 20 288 Viana do Alentejo .......... 07 098
Santa Cruz das Flores ....... 21 296 Viana do Castelo ........... 16 234
Santa Marta de Penaguido . . .. 17 246 Vidigueira ................. 02 033
Santana ................... 20 289 Vieira..................... 03 044
Santarém .................. 14 208 Vila do Bispo .............. 08 144
Santiago do Cacém.......... 15 221 Vila do Conde ............. 13 190
Santo Tirso ................ 13 188 VilaFlor .................. 04 056
Sardoal ................... 14 209 Vila Franca do Campo. ...... 22 302
Satdo ... .. 18 266 Vila Franca de Xira ......... 11 159
Seia ............... ... ... 09 127 Vila Franca de Xira — 2.2 Re-
Seixal ..................... 15 222 particdo . ................ 11 357
Sernancethe . ............... 18 267 Vila Nova de Cerveira ....... 16 235
Serpa ... 02 032 Vila Nova de Famalicio...... 03 045
Sertd . ..., 05 067 Vila Nova de Foz Cda....... 09 129
Sethbal.................... 15 223 Vila Nova de Gaia .......... 13 191
Setubal — 2.2 Reparti¢do .. ... 15 353 Vila Nova de Gaia — 2.2 Re-
Sever do Vouga ............ 01 017 partigio ................. 13 320
Sesimbra .................. 15 224 Vila Nova de Gaia — 3.2 Re-
Silves ..................... 08 112 particdo ................. 13 358
Sines ..................... 15 225 Vila Nova de Qurém ..... ... 14 212
Sintra..................... 11 156 Vila Nova de Paiva ......... 18 271
Sintra — 2.2 Repartigdo ...... 11 354 Vilado Porto .............. 22 303
Sintra — 3.2 Reparti¢do ...... 11 355 Vila Pouca de Aguiar........ 17 248
Sintra — 4.2 Repartigio ...... 11 316 VilaReal .................. 17 249
Sobral de Monte Agraco .. ... 11 157 Vila Real de Santo Anténio. .. 08 115
Soure ............ e 06 085 ViladeRei ................ 05 068
Sousel .................... 12 174 Vila Velha de Rédao ........ 05 069
Tabua .................... 06 086 Vila Verde ................. 03 046
Tabuagco................... 18 268 Vila Vicosa ................ 07 099
Tarouca ................... 18 269 Vimioso ................... 04 057
Tavira .................... 08 113 Vinhais ................... 04 058
Terras de Bouro ............ 03 043 Viseu ... il 18 272
Tomar .................... 14 210 Vouzela ................... 18 273




4.8 — Cédigo de Cofres da Caixa Geral de Depésitos

(A utilizar para processamento em c¢/ banciria)

{Anexo a circular n.° 796 da Direcciio-Geral da Contabilidade Piblica)

0003 ....... Abrantes.

0006 ....... Agueda.

0009 ....... Aguiar da Beira.

0012 ....... Alandroal.

0015 ....... Albergaria-a-Velha.

0018 ....... Albufeira.

0021 ....... Alcacer do Sal.

0024 ....... Alcanena.

0027 ....... Alcantara — Lisboa (Telep.).

0030 ....... Alcobaga.

0033 ....... Alcochete.

0036 ....... Alcoutim.

0039 ....... Alenquer.

0042 ....... Alfandega da Fé.

0044 ....... Algés (Telep.).

0045 ....... Alijo.

0048 ....... Aljezur.

0051 ....... Aljustrel.

0054 ....... Almada (Telep.).

0057 ....... Almeida.

0060 ....... Almeirim.

0063 ....... Almirante Reis — Lisboa (Te-
lep.).

0066 ....... Almoddvar.

0069 ....... Alpiarga.

0072 ....... Alportel.

0075 ....... Alter do Chiao.

0078 ....... Alvaiazere.

0081 ....... Alvalade (Telep.).

0084 ....... Alvito,

0085 ....... Amadora (Telep.).

0087 ....... Amarante.

0090 ....... Amares.

0093 ....... Anadia.

0096 ....... Ansido.

0099 ....... Angra do Heroismo.
0102 ....... Arcos de Valdevez.
0105 ....... Arganil.

0108 ....... Armamar.

o111 ....... Arouca.

0114 ....... Arraiolos.

0117 ....... Arronches.

0120 ....... Arruda dos Vinhos.
0123 ....... Aveiro (Telep.).
0126 ....... Avis.

0129 ....... Azambuja.

0132 ....... Baido.

0135 ....... Barcelos.

0138 ....... Barrancos.

0141 ....... Barreiro.

0144 ....... Batalha.

0147 ....... Beja.

0150 ....... Belém — Lisboa (Telep.).
0153 ....... Belmonte.

0156 ....... Benavente.

0159 ....... Benfica — Lisboa (Telep.).
0160 ....... Boavista — Porto.
0162 ....... Bombarral.

0165 ....... Borba.

0168 ....... Boticas.

0171 ....... Braga (Telep.).

0174 ....... Braganga.

0177 ....... Cabeceiras de Basto.
0180 ....... Cadaval.

0183 ....... Caldas da Rainha.
0186 ....... Calheta — Funchal.
0189 ....... Calheta — S3o Jorge.
0192 ....... Camara de Lobos.
0195 ....... Caminha.

0198 ....... Campo Maior.



0201 ....... Campo de Ourique — Lisboa

(Telep.).
0202 ....... Campolide.
0204 ....... Cantanhede.
0207 ....... Carrazeda de Ansiies.
0210 ....... Carregal do Sal.
0213 ....... Cartaxo.
0216 ....... Cascais.
0219 ....... Castanheira de Péra.
0222 ....... Castelo Branco.
0225 ....... Castelo de Paiva.
0228 ....... Castelo de Vide.
0231 ....... Castro Daire.
0234 . ...... Castro Marim.
0237 ....... Castro Verde.
0240 ....... Celorico de Basto.
0243 ... ..., Celorico da Beira.
0246 ....... Chamusca.
0249 ....... Chaves.
0252 . ...... Cinfzes.
0255 ....... Coimbra (Telep.).
0258 ....... Condeixa-a-Nova,
0261 ..... .. Constancia.
0264 ....... Coruche,
0267 ....... Corvo — Horta,
0270 ....... Covilha.
0273 ....... Crato.
0276 ....... Cuba
0279 ....... Elvas
0282 ....... Entroncamento.
0284 ....... Ermesinde.
0285 ....... .Espinho.
0288 ....... Esposende.
0201 ....... Estarreja.
0294 ....... Estremoz.
0297 ....... Evora.
0300 ....... Fafe,
0303 ....... Faro (Telep.).
0306 ....... Feira,
0309 ....... Felgueiras,
0310 ....... Ferndo de Magalhdes — Porto.
0312 ....... Ferreira do Alentejo.
0315 ....... Ferreira do Zgzere.
0318 ....... Figueira de Castelo Rodrigo.
0321 ....... Figueira da Foz.
0324 .,..... Figueiré dos Vinhos.
0327 ....... Fornos de Algodres.
0328 ....... Foz do Douro.
0330 ....... Freixo de Espada a Cinta.
0333 ....... Fronteira.
0336 ....... Funchal.
0339 ....... Fundio.
0342 ......, Gavido.
0345 ....... Gois.
0348 ....... Golega.
0351 ....... Gondomar.

0354 ....... Gouveia.

0357 ....... Grandola.

0360 ....... Guarda.

0363 ....... Guimaries.

0366 ....... Horta.

0369 ....... Idanha-a-Nova.

0372 ....... Ilhavo.

0375 ....... Lajes das Flores — Horta,
0378 ....... Lajes do Pico — Horta,
0381 ....... Lagoa — Sdo Miguel.
0384 ....... Lagoa — Algarve.
0387 ....... Lagos.

0390 ....... Lamego.

0393 ....... Leiria (Telep.).

039 ....... Calhariz — Lisboa (Telep.).
0399 ....... Loulé.

0402 ....... Loures (Telep.).
0405 ....... Lourinhi.

0408 ....... Lousa.

0411 ....... Lousada.

0414 ... . ... Magio.

0417 ....... Macedo de Cavaleiros.
0420 ....... Machico.

0423 . ...... Madalena — Horta.
0426 ....... Mafra.

0429 ... ..., Maia.

0432 ....... Mangualde.

0435 ....... Manteigas.

0438 . ...... Marco de Canaveses.
0441 ....... Marinha Grande.
0444 ... ..., Marvio.

0447 ... ... Matosinhos (Telep.).
0450 ....... Mealhada.

0453 ....... Meda.

0456 ....... Melgago.

0459 ....... Meértola.

0462 ....... Mesao Frio.

0465 ....... Mira.

0468 ....... Miranda do Corvo.
0471 ....... Miranda do Douro.
0474 ... .. .. Mirandela.

0477 ....... Mogadouro.

0480 ....... Moimenta da Beira.
0483 ..... .. Moita.

0486 ....... Mongio.

0489 ....... Monchique.

0492 ....... Moncorvo.

0495 ....... Mondim de Basto.
0498 ....... Monforte.

0501 ....... Montalegre.

0504 ....... Montemor-0-Novo.
0507 ....... Montemor-o-Velho.
0510 ....... Montijo.

0513 ....... Mora.

0514 ....... Morais Soares.

0516 ....... Mortagua.
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0517 ....... Moscavide.

0519 ....... Moura.

0522 ....... Mouréo.

0525 ....... Murga.

0528 ....... Murtosa.

0531 ....... Nazaré

0534 ....... Nelas

0537 ....... Nisa.

0540 ....... Nordeste — Ponta Delgada.

0543 ....... Obidos.

0545 ....... Odivelas (Telep.).

0546 ....... QOdemira.

0549 ....... Oeiras (Telep.).

0552 ....... Oleiros.

0555 ....... Olhio.

0558 ....... Oliveira de Azeméis.

0561 ....... Oliveira do Bairro.

0564 ....... Oliveira de Frades.

0567 ....... Oliveira do Hospital.

0570 ....... Ourique.

0573 ....... Ovar.

0576 ....... Pacos de Ferreira.

0577 ....... P. Justica — Lisboa (Telep.).

0578 ....... P. Justica — Porto.

0579 ....... Palmela.

0582 ....... Pampilhosa da Serra.

0584 ....... Parede (Telep.).

0585 ....... Paredes.

0588 ....... Paredes de Coura.

0591 ....... Pedrogdo Grande.

0594 ....... Penacova.

0597 ....... Penafiel.

0600 ....... Penalva do Castelo.

0603 ....... Penamacor.

0606 ....... Penedono.

0609 ....... Penela.

0612 ....... Peniche.

0615 ....... Peso da Régua.

0618 ....... Pinhel.

0621 ....... Poiares.

0624 ....... Pombal (Telep.).

0627 ....... Ponta Delgada.

0630 ....... Ponta do Sol.

0633 ....... Ponte da Barca.

0636 ....... Ponte de Lima.

0639 ....... Ponte de Sor.

0642 ....... Portalegre.

0645 ....... Portel.

0648 ....... Portimio (Telep.).

0651 ....... Av., dos Aliados — Porto (Te-
lep.).

0654 ....... Porto Moniz.

0657 ....... Porto de Mos.

0660 ....... Porto Santo — Funchal.

0663 ....... Povoa de Lanhoso.

0666 ....... Povoa de Varzim.

0669 ....... Povoagido — Ponta Delgada.

0670 ....... Praca do Comércio (Telep.).

0672 ....... Proenga-a-Nova.

0673 ....... Queluz.

0675 ....... Rato — Lisboa (Telep.).

0678 ....... Redondo.

0681 ....... Reguengos de Monsaraz.

0684 ....... Resende.

0687 ....... Ribeira Brava — Funchal.

0690 ....... Ribeira Grande — Ponta Delga-
da.

0693 ....... Ribeira de Pena.

0696 ....... Rio Maior.

0697 ....... Rua Aurea — Lisboa (Telep.).

0699 ....... Sabrosa.

0702 ....... Sabugal.

0705 ....... Salvaterra de Magos.

0708 ....... Santa Comba Dio.

o711 ....... Santa Cruz — Funchal.

0714 ....... Santa Cruz das Flores —— Horta.

0717 ....... Santa Cruz da Graciosa.

0720 ....... Santa Marta de Penaguido.

0723 ....... Santana — Funchal.

0726 ....... Santarém (Telep.).

0729 ....... Santiago do Cacém.

0730 ....... Santo Anténio — Porto.

0732 ....... Santo Tirso.

0735 ....... Sdo Jodo da Madeira.

0738 ....... Sao Jodo da Pesqueira.

0739 ....... Sao Mamede de Infesta.

0741 ....... Sao Pedro do Sul.

0744 ....... Sdo Roque do Pico — Horta.

0747 ....... Sdo Vicente — Funchal.

0750 ....... Sardoal.

0753 ....... Satdo.

0756 ....... Seia.

0759 ....... Seixal.

0762 ....... Sernancelhe.

0765 ....... Serpa.

0768 ....... Sertd.

0771 ....... Sesimbra.

0774 ....... Setabal (Telep.).

0777 ....... Sever do Vouga.

0780 ....... Silves.

0783 ....... Sines.

0786 ....... Sintra.

0787 ....... Soares dos Reis — Porto.

0789 ....... Sobral de Monte Agrago.

0792 ....... Soure.

0795 ....... Sousel

0798 ....... Tabua

0801 ....... Tabuago.

0804 ....... Tarouca.

0807 ....... Tavira.

0810 ....... Terras do Bouro.

0813 ....... Tomar.
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0816 ....... Tondela. 0879 ....... Vila Nova de Cerveira.
0819 ....... Torres Novas (Telep.). 0882 ....... Vila Nova de Famalicio.
0822 ....... Torres Vedras. 0885 ....... Vila Nova de Foz Cda.
0825 ....... Trancoso. 0888 ....... Vila Nova de Gaia (Telep.).
0828 ....... Vagos. 0891 ....... Vila Nova de Ourém.
0831 ....... Vale de Cambra. 0894 ....... Vila Nova de Paiva.
0834 ....... Valenga. 0897 ....... Vila do Porto — Ponta Delgada.
0837 ..o Valongo. 0900 ....... Vila Pouca de Aguiar.
0840 ....... Valpagos. 093 ....... Praia da Vitoria,
0843 .oonnn Velas. 0906 ....... vila Real.
0846 ... Vendas-Novas. 0909 ....... Vila Real de Santo Antonio.
0849 ....... Viana do Alentejo. . )
0852 ....... Viana do Castelo (Telep.). 0912 ... Vfla de Rei.
0855 .. ... .. Vidigueira. 0915 ....... Vfla Velha de Roédao.
0858 ....... Vieira do Minho. 0918 ....... Vila Verde.
0861 ....... Vila do Bispo. 0921 .. Vila Vigosa.
0864 ....... Vila do Conde. 0924 ....... Vimioso.
0867 ....... Vila Flor. 0927 ....... Vinhais.
0870 ....... Vila Franca do Campo — Ponta 0930 ....... Viseu.
Delgada. 0933 ....... Vouzela.
0873 ....... Vila Franca de Xira. 0936 ....... Xabregas — Lisboa (Telep.).

0876 ....... Vila Nova da Barquinha. 0987 ....... Caixa Econdmica Postal (Telep.).



4,9 — Cédigos dos motivos de alteragio
(Abonos, C. G. A, M. S. E, C.P.F. A.E. e C. P. M. E))

01 — Nomeagdo. Exercicio em . . .

02 — Exonerado a contar de . ..

03 — Transferido para . . .

04 — Transferido de ... Exercicio em. ..

05 — Promovido a . .. a contar . .. vence . . .
06 — 1.2 diuturnidade a contar de . . .

07 — + 1 diuturnidade a contar de .

08 — . . . faltas injustificadas no periodo de .

09 — . .. dias de licenga sem vencimento no penodo de .
10 — Gratlflcac;ao de . .. desde .

11 — Perda . . . dias de gratificagdo no perlodo de .

12 — Comlssao de servigo desde . . . em. ..

13 — Licenga ilimitada a contar de . . .

14 — Regressou a actividade a contar de . . .

15 — 1.2 presta¢io de divida.

16 — 2.2 prestagdo de divida.

17 — Cessdo do pagamento da divida.

18 — Compensa desconto a . . . efectuado no periodo de . . .
19 — . .. dias de suspensdo de vencimento e exercicio no periodo de . . .
20 — Falecido em . . .

21 — Limite de idade em . . .

22 — Aguardando aposentagdo a contar de . . .

23 — Servigo militar a contar de . . .

24 — Veio do servigo militar em . . .

25 — Normalizagao.



4.10 — Cédigo das diuturnidades

Codigo Valor
A OU BSPAGCO . ottt i e i 870%
5 2 1 200%

Nota. — Considerar os valores em vigor.

4.11 — Letras dos vencimentos base

Valor Letra Valor Letra
828008............... PM 287008 . .......... ..., CcC
784008............... VPM 282008 ............... F
601008............... PR 271008............... CAD
737008 .. ... ... Ml 269008 ............... G
644008 ............... SE 248008............... CHG
554008 ............... SSE 246008............... H
471008 ............... DG 236008 ............... I
44100%............... A 210008............... J
436008............... SDG 208008 ............... SGA
427008............... AS 201008 . .............. K
413008............... B 189008 ............... SGB
409008............... DS 188008............... L
383008............... CD 176008............... M
379008 .. ............. C 174008 ............... GA
378008 ............... bD 172008............... N
348008............... CAB 164008 ............... O
341008............. . D 157008 . .............. P
315008............... DL 151008 ............... GB
305008............... E 149008............... Q
288008............... SP 142008............... R
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Valor Letra Valor Letra
135008............... S 102008............... PRA
128008 ............... T 100008 ............... APB
121008 ............... 8] 89508............... TR
113008 ............... APA 88008............... APC
109008 ............... GC 75008, .. ...l PAQ

Nota. — Considerar sempre as tabelas em vigor.



4.12 — Abono de familia — Codigo dos motivos de alteracido

(Vide circular da Direc¢do-Geral da Contabilidade Publica,
série A, 940, de 19 de Dezembro de 1979)

Codigo

Designagao

01
02
03
04
05
06
07

08
09
10
11
12

Aposentagio.
Exoneragio.
Falecimento.

Servigo Militar.
Transferéncia.

Inicio de abonos.
Aumento ou diminuicdo do namero de abo-
nos.

Compensagdo de abonos.
Suspensdo de abonos.
Reinicio de abonos.
Normalizagdo de abonos.

Outros motivos.




ANEXOS



ANEXO 1

(Exemplos 1 a 5 de boletins de alteragio
de abonos e descontos)
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EXEMPLO 1
0] REFERENCIAS EM CODIGO 0.} EM QUE CONSISTE A ALTERAGAOD o.a[ ALTERACOES A EFECTUAR NO
y -y P NI
Min | Folbe | B ] C/RJS L N2 Macanogilice INCLUSAO . . . . ... X | 1 [mor. Eu. ANO economico 1981
v{06}0027101| 15]| 20602 ELIMINACAO . . . . . . 2 | s N )
2 4 5 10 3 18 MODIFICACAO . . . . . 3 I
ASSINALAR COM X 0 QUE INteRessa 1% 29 2!
E (1] NOME MECANOGRAFICO 1.2] NUMEROS DE SUBSCRITOR i3] simoicato
{Primeiro_nome o iftimo spelido — méximo 23 espagos) [ - M. S. Estado Cof. P. F. A. EST. C Prov. M. E__ C6d. N.o_ Sécio
Palmira Moural 760419 760419
21 43 44 1 58 65 7172 74 80
E] 2] CONTA BANCARIA 22| BILHETE DE IDENTIDADE 23] OUTROS NUMEROS DE SUBSCRITOR
Banco | Colre/Baleao | Tipo | Nimero | oxc Nimero | Validade Cad. Nomero | God. Nimero Cod. Nimero
01 670 [30 | 9779 |9 || 6338113 [22| 04 84 [
21 23 27 29 36 37 38 47 52 53 55 62 4 1 3 7
El at|  venamento sase 12 [ow] [33] NAO ESQUECER DE INDICAR:
Valor Letra Cad.{ No Desc. @  Vencimento base ¢ letra — Nas inclusSes ou mudangas de letra
27500 E e Cédigo e némero de diuturnidades '
27 26 3031 3233 34 o No de descendentes Nas inclusdes ou quando alierer
34] ABONOS
{EICACA R
CLASSIFICACAO ECONOMICA DESCRICAO - VALOR o1 P o e
Clasificago Alinea
Q102 VENCIMENTO OU REMUNERAGAO PRINCIPAL . . . . . .« o oot cam e e e e o1, 45833 17|01
DIUTURNIDADES . « « « « o v o e e et e e e e e e e e 02
GRATIFICAGOES CERTAS E PERMANENTES . . . . . . oo ove oo oo 10
GRATIFICACOES VARIAVEIS OU EVENTUAIS . . . . . . . .. ..ot 1
ABONO PARA FALHAS . « o o o ot ot et it et e 20
SUBSIDIO DE RESIDENCIA . . . . . . . . .. it e 30
SUBSIDIO DE FARDAMENTO OU UNIFORME . . « .« ot ot e e it e et s 31
PARTICIPACAO EMOLUMENTAR . . -+ « o v ot oot e e e s 50 B
ABONO DE FAMILIA . . . . o oo R 90
SUBSIDIO DE ALIMENTAGAG .. . . . . v v vt oottt e e 91 2000 | T
PRESTACOES COMPLEMENTARES . « . <« « o oo ot oot i oo 92
[ TOTAL ILIQUIDO KD 47833 ¢
EI DESCONTOS
a1] RECEITA DO ESTADO o] OPERACOES DE TESOURARIA
Destricho Codigo Valor s /1Mot AR Descrigto Codigo Valor §| P/1 [Mot, an]
IMPOSTO DO SELO . . ... ... .. o1 CAIXA GERAL DE APOSENTACOES. . .| 40 2750 |T] 01
REPOSICOES NAO ABATIDAS NOS PAG.[ 04 MONTEPIO DOS SERVID. DO ESTADO| 41 458 | T
PATRIMONIO DO ESTADO (RENDA CASA)| 05 COFRE PREV. FUNC. E AG. ESTADO . .| 42
ADSE v i e 2 458 (T C. PREVIDENCIA DO M. EDUCACAO . .| 43
A. NA TUBERCULOSE F. F. . . .. ... 44
. DEPOSITOS C/ ULTRAMAR . .. .. .. 49
DEPOSITOS DIVERSOS . . . . . . . . .. 59
HOSPITAL DE EGAS MONIZ . . . .. . 64
b=
E 51 INDEMNIZACOES
€ 6 A M. S E A INDICAR SOMENTE NOS CASOS DE INDEMNIZACOES RETROACTIVAS
No Prest. Valor No Prest Valor PARA A CAIXA GERAL DE APOSENTACOES E/OU MONTEPIO DOS SERVIDORES DO ESTADO
H 3
2 74 25 32 36
:;:J SERVICO QUE FORNECE OS ELEMENTOS _°J . DELEGACAO DA CONTABILIDADE PUBLICA
ESTE BOLETIM FOI INCLUIDO NA RELAGAO M4 Y R A VisTO.
po Mts oe__Novembro CONFERIDO. 5 © SUBDIRECTOR,
em11 , 10,81 )
(sefo branco) (selo branco)
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EXEMPLO 2
O.I] REFERENCIAS EM CODIGO o.z[ EM QUE CONSISTE A ALTERACAQ 0.3[ ALTERACOES A EFECTUAR NO
Min | Fobe [ e [ CR78 | N Mecanogat T
2 e _{ Foe ] C/R/S | N Mecanopifco INCLUSAO . . . . . .. 1 [MOT. ELL. ANO ccouomcoﬁﬁL_~
1v§)6 0027 30110151 320642 . ELIMINAGAO - . . . . . 2| ws__ Novembro
4
MODIFICACAD . . . . . x| s [
ASSINALAR COM X O QUE INTERESSA 19 20 21
NOME MECANOGRAFICO 1.2—[ NUMEROS DE SUBSCRITOR 1.3| SINDICATO
(Primeiro_nome o ikimo spelido — miximo 23 espagos) €. G A i M. S. Estado Cof. P. F. A, EST. C Prev. M. E. Ced. | N0 Sécio
21 43 44 58 5 7172 74 80
1.1| O NTA BANCARIA 1.1]1 BILHETE DE IDENTIDADE z.z] OUIROS NUMEROS DE SUBSCRITOR
Banco | Cobre/Balcio [ Tipe | Nimero T orc Nimero | Validate Cad, Nimero God. Nmero Cod. Nimero
| !
2123 27 29 36 37 38 47 52563 55 2 z T 73 79
3.1[ VENCIMENTO BASE 3.2 Joiut. NAO ESQUECER DE INDICAR:
Valoe Letra Cod.| No ®  Vencimento base e letra — Nas InclusSes ou mudangas de letra
27500s £ ® Cédigo o namero de diuturnidades '
28 3031 3233 34 o N de descendentes Nas inclusdes ou quando alterar
34 ABONOS
CLASSIFICACAQ ECONOMICA DESCRICAD 60160 VALOR P/1 Mot Ater)
Classificagio Alinea
VENCIMENTO OU REMUNERAGAO PRINCIPAL . . . . . .. .. .... .. .. ... .... o1 28833 [T| 05
DIUTURNIDADES . . . . . . . . ...ttt 02
GRATIFICAGOES CERTAS E PERMANENTES . . . . . . . ... ... ............... 10
GRATIFICACOES VARIAVEIS OU EVENTUAIS . . . . .. .. ... ... ........... .. 1
ABONO PARA FALHAS . . . . .. . .. ... .., 20
SUBSIDIO DE RESIDENCIA . . . . . .. . .o 30
SUBSIDIO DE FARDAMENTO OU UNIFORME . . . . . ... . ... ............... 3
PARTICIPACAO EMOLUMENTAR . . . . . . . . ... ..o 50
ABONO DE FAMILIA . . . . . . ... 90
SUBSIDIO DE ALIMENTAGAO .. . . ... ... ... ..., 91
PRESTACOES COMPLEMENTARES . . . . . . .. .. .. ............. ... . .. 92
{ TOTAL ILIQUIDO e ] 311333]
DESCONTOS
4.1] RECEITA DO ESTADO u-l OPERACOES DE TESOURARIA
Deserigho Codigo Volor $1P/1 Mot Al Descrigho Cadigo Valor Y L2
IMPOSTO DO SELO . . ... ... .. ot CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES. . .| 40 1775 .|T] 05
REPOSICOES NAO ABATIDAS NOS PAG.| 04 MONTEPIO DOS SERVID. DO ESTADO| 41 296 17l o5
PATRIMONIO DO ESTADO (RENDA CASA)| 05 COFRE PREV. FUNC. E AG. ESTADO . .| 42
ADSE . ... e 21 296 T C. PREVIDENCIA DO M. EDUCAGAO . .| a3
A. NA TUBERCULOSE F. F. . . .. ... a4
DEPOSITOS €/ ULTRAMAR . . . . . .. 49
DEPOSITOS DIVERSOS. . . . . .. ... 59
HOSPITAL DE EGAS MONIZ . . . ... 64
s INDEMNIZACOES
C G A M.S. E A INDICAR SOMENTE NOS CASOS DE INDEMNIZACOES RETROACTIVAS
N2 Prest. Valor N0 Prest, Valor PARA A CAIXA GERAL DE APOSENTAGOES E/OU MONTEPIO DOS SERVIDORES DO ESTADO
$ s
21 23 29 2 36
_i.lj SERVICO QUE FORNECE OS ELEMENTOS 2] s+ DELEGAGAO DA CONTABILIDADE PUBLICA
ESTE BOLETIM FOI INCLUIDO NA RELACAC M4 Y A B VISTO.
vo Mes pe _ Novembro CONFERIDO. O SUBDIRECTOR,
em11 , 10,81 B -
(selo branco) (selo branco)
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o] REFERENCIAS EM (ODIGO 0} EM QUE CONSISTE A ALTERACAQ 03 ALTERACOES A EFECTUAR NO
N - . U
Min | folhe [ Ewp. | (/RIS | N2 Mecanogeifice INCLUSAO . . . . . . . 1_[Mor. EtL. ano sconomico 1981
vi06[0027|01{ 151 20590 ELIMINAGAO . . . . . . 2 | s Novembro
2 4 [+] 13 18 -
MODIFICACAD . . . . . X[ 5 [T
ASSINALAR COM X O OUE INTERESSA 10 20 21
E 1] NOME MECANOGRAFICO 12] NUMEROS DE SUBSCRITOR 13] SINDICATO
(Primeiro_nome o iltima_spelido — miximo 23 espagos) 0 G A M. S. Estado Cof. P. F. A. EST. C Prev. M. E. cad. | N.o Scio
21 43 44 1 58 5 7172 74 80
@ 21| CONTA BANCARIA 22] BILHETE DE IDENTIDADE 23] OUIROS NUMEROS DE SUBSCRITOR
Banco | Cofre/Balcdo | Tipo | Nimero T orc Nimero | Validede Csd. Nimero God. Namsro Cod. Nimero
23 ] 36 37 38 a7 52 53 5 7 r T 73 7
@ at|  vencMENTo Bas 32 foin] 23] NAO ESQUECER DE_INDICAR:
Valor Letrs Cid. | N.o Desc. ® Vencimento baste e letra — Nas inclusbes ou mudangas de letra
s e Cédige e numero de divturnidades } do ol
2 28 3031 3233 34 e N de descendentes Nas Inclusdes ou quando alterer
34 ABONOS
LASSIFICACA ;
CLASSIFICACAO_ECONGMICA ESCRICAD coniso VALOR 1 ot At
Classificagio Alines
VENCIMENTO OU REMUNERAGCAO PRINCIPAL o1
DIUTURNIDADES o] o2
GRATIFICAGOES CERTAS E PERMANENTES 10
GRATIFICACOES VARIAVEIS OU EVENTUAIS 1
ABONO PARA FALHAS 20
30
31
PARTICIPACAO EMOLUMENTAR ...| so
ABONO DE FAMILIA . . . . .. . . i 90 E 09
SUBSIDIO DE ALIMENTACAO 91
PRESTACOES COMPLEMENTARES 92
TOTAL LiQUIDO L9 ] 294503]
El DESCONTOS
4] RECEITA DO ESTADO a2 OPERACOES DE TESOURARIA
Descricio (4digo Valos o] P/T[Mot. A Descrigio Cadigo Volor 1777 Mot. A
IMPOSTO DO SELO . . . . .. .. . o CAIXA GERAL DE APOSENTACOES. . .| 40
REPOSICBES NAO ABATIDAS NOS PAG.| 04 MONTEPIO DOS SERVID. DO ESTADO | 41
PATRIMONIO DO ESTADO (RENDA CASA) | 05 COFRE PREV. FUNC. E AG. ESTADO . .| 42
ADSE o oveeee i 21 C. PREVIDENCIA DO M. EDUCAGAO . .| 43
A. NA TUBERCULOSE F.F. . ...... 44
DEPOSITOS C/ ULTRAMAR . . . .. .. 49
DEPOSITOS DIVERSOS . . . . . . . ... 59
HOSPITAL DE EGAS MONIZ . . . . .. 64
IE 5| INDEMNIZACOES
C 6 A .S E i A INDICAR SOMENTE NOS CASOS DE INDEMNIZAGOES RETROACTIVAS
No Prest. Velor No Prest. Valoe PARA A CAIXA GERAL DE APOSENTACOES E/OU MONTEPIO DOS SERVIDORES DO ESTADO
s s
br 23 29 3 36
ﬂl SERVICO QUE FORNECE OS ELEMENTOS ﬁl . . DELEGAGAO DA CONTABILIDADE PUBLICA
ESTE BOLETIM FOI INCLUIDO NA RELACAO M4 [ VISTO.
oo mts pe__Novembro CONFERIDO. O SUBDIRECTOR,
e il, 10,81 .
(selo branco) (selo branco)
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EXEMPLO 4
0.1 REFERENCIAS EM CODIGO 02] EM QUE CONSISTE A ALTERACAD. .. 03f ALTERACOES A EFECTUAR NO
N N TG
Folh Esp. X
Min | Folbe | Esp § C/R/S } N2 Mocorogilin INCLUSAO . . . . . . . 1_[Mov. Eil. ano economico __ 1981
v]06]0027]01] 151 20562 | EUMNAGAO . . ... .| X [ 2| 2 0 ws__ Novembro
24 8 1013 ! MODIFICACAO . . . . . 3 |
ASSINALAR COM X 0 QUE INTERESSA ~ '° 20 2!
2] NOME MECANOGRAFICO 12 NUMEROS DE SUBSCRITOR 1,3| SINDICATO
(Primeiro_nome ¢ himo_spelido —méxime 23 erpaos) €6 A 5 M. $. Estado Gl P FAEST | CPev.ME od. | N Sécio
Z1 43 44 51 58 65 7172 74 B0
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ANEXO 3

Folha de vencimento para o banco
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ANEXO 4

Recibo total dos descontos
Guia de receita do Estado
Guia de Operacdes de Tesouraria
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ANEXO 5

Recibos de vencimentos
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ANEXO 6

Rostos e relagdes de descontos para:

Caixa Geral de Aposentagdes
Montepio dos Servidores do Estado
Cofre de Previdéncia dos Funcionarios ¢ Agentes do Estado
Caixa de Previdéncia do Ministério da Educacio
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ANEXO 7

Listagens de todos os funcionarios para:

Caixa Geral de Aposentagdes
Montepio dos Servidores do Estado
Cofre de Previdéncia dos Funcionirios ¢ Agentes do Estado
Caixa de Previdéncia do Ministério da Educacio
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CAIXA GERAL DE APOSEMTACOES

MES FEVEREIRO ANO 1981 PAG, 1

.Q‘l"".l’."'...OQ".‘......"'.'.'Q".“"'.l'."......."..'....’.‘.‘...Q‘

. * * ESP,e CON,# NUMEROD e NOME . .
¢ MIN,* FOLHA * ¢ REP,e . * IMPORTANCIA »
. . * PES.* SER,* SUBSC, * MECANOGRAFICO . .

T Y Y R Y Yy R R Y P N R R Y P R A R R R RS2 RS SRR A R 2 d
.

*
o 11 0019 ol 151 00483467 ALFREDO DIAS 1 3778 ¢
. 0071439 OCTAVIO LOgO 1 3775 »
. 0077496 ALFREDO PEREIRO 1 3778 »
. 0088437 ETELVINA DUARTE 1 7108 *
. 0091928 VIRGINIA SANTO 1 3773
- 0095902 JOSE AZEVEDO | 827%
. 0108080 HELIP GAUDENCIO 1 8275 =
. 0109963 ALBERTO PEREIRA 2 lo3s ¢
. 0117224 MANUEL SANTOS 1 5955
. 0118042 MANUEL SARAIva 2 0258 ¢
. 0123321 FERNANDO TORRES 1 4443 o
. 0123800 FRANCISCO CARVALHO 1 3778 =
. 0131394 OLGA BRARDO 1 659%
. 0131752 JOAO ROGUE 8618 *
. 0132142 MANUEL P.SILVa 1 6598 ¢
. 01321449 M,RIYA GOMES 2 1455 ¢
. 0135559 M.HORTENSE COITO 1 3778
. 0135834 M.PIEDADE sILvA 2 0253 ¢
. 0140720 MARID CARVALHO 1 6118 ¢
. 0143174 VICTORIA FaLCAQ 1 1078 »
. 0144561 VICTOR TELO 1 3778 »
. 0146498 ARTUR ZENHA I 4758 ¢
. 0149257 JORGE PEREIRA 1 3773 »
. 0149442 PRECIOSA LOPES 9938 e
. 0156653 M,0DETE DOMINGOS 1 377% ¢
. 0155680 MANUEL SIMQES 1 2098
. 0166470 AUGUSTO MOTA 1 3778
. 0166477 JULIO FERREIRA 1 3778 ¢
. 0166479 JOAO SILVA § 5518 ¢
. D1466480 MARIA JESUS | 3778 ¢
. D166799 FRANCISCO RIBEIRO 2 1635 »
. 0178516 JOSE FERREIRA 1 3778 =
. 0180518 FERNANDA LQPES I 5248 »
. 0183024 M,TERESA MORAIS 1 209s *
. 0183025 MARIA MAGALHAES 1 3778 ¢
. 0184105 JOAQUIM DA COSTA 1 3775 »
. 0184106 FRANCISCA REBELOQ 1 3778 »
. 0184115 ELISk VIANA 1 1078 o
. ole4118 SERGIO SIpLyA I D628 »
» 0184119 HERMINIO VENTURA 1 0538 o
. 0184579 MANUEL FERREIRA | 0s3S ¢
. 0184583 ERNESTO BENTO 1 0538 »
. 0184130 ANTONIO SANTIAGO 1 5468 ¢
. 0188589 GUSTAVO FIGUEIREDO 1 3778 ¢
. 0193866 JoAO TEIXEIRA 2 0258 +
. 0198881 MANUEL TRAVASS0S 1 3778 ¢
. 0200171 GUILRERME CARDOSO 1 377% ¢
. 0202091 M,LUCIA MOREND | 3325 *
. 0202407 VICTHRIA FERREIRA 1 2p9%
. 0203468 JOSE SANTOS 1 2098 *
. 0208187 ANTONIO [ISIDRO 2 loos *
3 0215873 LUISA LOURENCO 1 Ds2s ¢
» -
. TOTAL o+ 4 o 75 9548 ¢
» »
* *

VRV GOV SRR PPEPB O RV OB S RN NP NRERNPREN O 4P RGLSRPINERES0OORORRIEREIRRBOSats



ANEXO 8

Nota demonstrativa do abono de familia
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Anexo 9

Listagem de todos os funcionarios para o abono de familia
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ABOND DE FAMI{IA

MES FEVEREIRO ANO 1981

PAG,

\

[ Z XA A A R R X R A A R R R R A R 2 2 R A R R A A N R R R A R A Y Y R Y Y Y Y R IR Y YOy YR Y )

. * ESp.e cON.,» NymgERO s

MIN.® FOLHA * ¢ REP,®
» ® PES.®* SER.* MECAN,

R E R R R Y Ry Ty Y Y R Yy Y Y Y Y Y I RS LTS

»

.

*

.

*

s D2 0o1t9 ol 151 00720
. 00722
. oo0723
. 00725
. 00731
. 0Q073s
- 00736
. 00737
. 0on738
. 00740
L] 007462
- 06773
. 00777
. 0B7¢%96
. 00799
. cosoo
. opsoz2
. go8gos
. 00806
. 00807
* 00808
. cos2s
. 00826
. 00838
. 00839
. 00844
. 00845
» opsso
. 00854
L4 00856
. an8sz7
. 00863
. 00869
. 00876
» 00877
. opa7s
. [ofs2:3-7
. coess
. 00890
. gpe9s
[ 0g897
. og9g2
. 00991
. 00993
. 01027
. 01029
L 01144
» 01302
. 01308
. 20 151 00833
. 00840
. 01139
.

*

-

[

(222 A R A S R R R A2 R A A R X R R R R A R A Y Y Y R R Y P Y T Y Y X'}

NOME

MECANOGRAFICO

VICTAR ROCHA
ALBERTO PEREIRA
JOao DIAS

FERNANDO DIAS
MANUEL CORREIA
RENATO DA CONCEICa0
JACINTO CORTEZ
JOAD TEIXEIRA

JOSE RIBALAS

JOAO HENRIQUES
M.LOURDES CAETANO
ANTONIO PINTO
ANTONIO ROSA
EMILIA DE OLIVEIRA
M.RITA CARDOSO
MANUEL GOUVETA
M.FATIMA VERISSIMO
VICTHR COELHO
ANTONIO ABREY

JOAO HENRIQUES
ALBERTO CARLOS
JOSE CHAVES
FRANEISCO DIAS
FRANEI1SCO CRESPO
JOSE SOARES

MANUEL TRAVAS
AUGUSTO MOR
ADELINO GOMES
ANTONIO TAVARES
MANUEL TUNES
ELIZABEYE DE FREITAS
FERNANDA ESTEVAOD
M.DE LURDES pIAS
CARLOS PEREIRA
MARIA FERNANDA PERES
M, CONCEICAO DO CARMO
AGOSTINHO FRADE
JOAGUIM ROSARIO
JOSE SILVA
ARMERINDA GOMES
MANUEL MONTE
FRANCISCO TEIXEIRA
JOAO ROSA
FRANCISCO GREGO
MAFA[ DA CORREIA
JOSE GUERREIRO
VICTAR PAUL
CASTIMIRO CASTANHA
JOAO GOMES

CARLOGS AZEVEDO
JOSE ROSA

TRACIANO TARRO

TOoOTAL

»

L IMPORTANCIA
-

600%
1 3s0%
3G0%
9508
3g0%
?508
950%
3008
3009
3008
300%
600%
3008
3u0s
3008
3008
3apos
300%
9509
3008
600S%
3p0$%
3408
400%
3008
6U0S%
300%
&00%
6509
3g0s
3p0s
3008
3p00%
6008
3008
3008
3p0%
6008
6008
6005
3gos
3p0s
6009
3008
6009
1 3508
4008
9508
6005%
3p0%
3p09
3008

25 4509

*
*

»

L

LA K 2N 2 B L AR R 2R 25 IE 2R 2N I BN BN X B B L K BN K BN B IR I BN N BE BN JE K BY NN B R IR N N A A A N IR Y R R I R R R N S N



ANEXO 10

Avisos de pagamento
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ANEXO 11

Ficha de cadastro
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ANEXO 12

Notas de abonos e descontos
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ANEXO 13

Relagdo das importancias a creditar
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RELACAO DAS PMPORTANCIAS A CREDITAR
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ANEXO 14

Recibo total dos abonos liquidos
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ANEXO 15

Mapa discriminativo dos abonos liquidos
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